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»A gyermek fejlodése szempontjabol dontd fontossagu, hogy érezze
nem csak szeretik, hanem olyannak szeretik, amilyen.”
/Hermann Alice/
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1. Intézmény bemutatasa

Zsana Kozség Onkorméanyzat Képviseld Testiilete 2018. januar 01-t6l
miikodden Mini Bolcsédét alapitott a Duruzsold Ovoda szervezeti egységében, a
harom év alatti gyermekek napkdzbeni ellatasa érdekében.

A feladatokat Alapitd Okiratban hatirozta meg.

1.1.A bolcsode szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok,

iranyelvek

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

>
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1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
1gazgatasrol

1991.¢vi LXIV. Torveény a Gyermek jogairol szolo, New Yorkban, 1989.
november 20-an kelt Egyezmény kihirdetésérol

1992. évi XXXIII. Torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol

2012. évi L. Torvény a Munka Torvénykonyveérdl

1993. évi II1. Torvény a szocialis igazgatasrol €és szocidlis ellatdsokrol
2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények ¢és halozatok hatosagi
nyilvantartasarol és ellendrzésérol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekveédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol €és miitkodésiik feltételeirdl.

8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a szemeélyes gondoskodast végzo
személyek adatainak miikodési nyilvantartasarol.

9/2000. (VIII.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast veégzo
személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetéi megbizassal rendelkezd
szocialis szolgaltatast nyujtd személyek vezetoképzesérol

20/2017. (IX.18.) EMMI rendelet a bdlcsdédei dajka, a bolcsddei
szolgaltatdst nyujtd személy ¢és a napkozbeni gyermekfeliigyelet
szolgaltatast nyujto személy képzésének szakmai €s
vizsgakdvetelményeirdl.

257/2000. (X1I1.26.) Korm. Rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti €s
gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol.




> 33/1998 (VI.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi
higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol.

> 18/1998. (VI.3.) NM rendelet a fert6zd betegségek és jarvanyok
megeldzése érdekében sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrol.

» 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények ¢és halozatok hatdsagi
nyilvantartasrol és ellendrzésérdl

> 328/2011. (XII1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyu;jtd

gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési

dijarol és az 1igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol

37/2014. (VI.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo

taplalkozés-egészségiigyi eldirasokrol

78/2003. (X1.27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol

A Bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja.

Az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata.

Az ENSZ Egyezmény a gyermek jogair6l.

Az Eurdpa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanldsa a

tagallamok szamara a napkdzbeni gyermekellatasrol.

A pszichologiai és a pedagogiai kutatasok eredményei.

Az elsO ¢€letéveknek a késobbi fejlddes szempontjabol is meghatarozo

szerepének elismerése.

» A bolcsédei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és
szakmai értékek, ezeken beliil is hangsulyozottan ,,A boélcsédei gondozas-
nevelés minimumfeltételei €s a szakmai munka részletes szempontjai” c.
kiadvany (OCSGY VI, 1999), valamint a médszertani levelek, atmutatok,
ajanlasok.

» A bolcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata
figyelembevételével hatarozza meg a bolcsddékben és a bolcsédei-ovodai
integracioban miikodd bolesddei csoportokban folyd neveld-gondozéd
munka szakmai alapelveit.

» A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények
¢s halozatok hatosagi nyilvantartasarodl és ellendrzesérdl
sz016 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet (Sznyr.)

> 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzo
személyek  tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol.

VVVVYVY V

YV V

Modszertani levelek
A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabdlyai (2012) — modszertani levél




A csaléd és a bolcsdde kapcsolata — modszertani levél — kézirat, (2007)

Jaték a bolesdédében (2003) — moddszertani levél

Folyamatos napirend a bolcsédében (1982) - modszertani levél

Korai fejlesztés a bolcsddében (2003) — mddszertani levél

Utmutaté a bolcsédei gondozondk csaladlatogatasahoz (1989) - moédszertani
levél

Sziilével torténd fokozatos bolcsédei beszoktatds. Kiegészitd moddszertani
utmutato a fokozatos beszoktatas ¢. modszertani levélhez (1982)

Bolcsddei adaptacio (1982) — mddszertani levél

A gyermekvédelmi észleld-€és jelzérendszer miikodtetése kapcsan a gyermek
bantalmazasanak felismerésére €s megsziintetésére iranyuld szektor semleges
egységes elvek és modszerek

A szakfeladatok ellatasa, szakmai egységekbe osztva jelenitik meg az intézmény
szervezeti struktarajat.
Intézményvezetd

Mini Bolcséde Ovoda
1 csoport 1 csoport

E két szakmai egység ezen struktiran belill egymas kozotti  szoros

egylittmiikodésben végzi szakmai tevékenységét, a sajat kompetenciahataraikon
beliil, mindenkor szem elott tartva az ellatottak érdekeit.

2. Az intézmény adatai

Szolgéltatd neve: Duruzsolé Ovoda és Mini Bolcs6de
Cime: 6411 Zsana, Béke u. 1.sz.

Nyitva tartas: H-P: 7:00 - 17.00

Ellatasi teriilet: Zsana Kozség kozigazgatasi teriilete
FérOhelyszam: 7+1 6

Szolgaltatast nyujtd személy: 1 {6 teljes munkaidds kisgyermekneveld

1 16 teljes munkaidds bolcsddei dajka

1 {6 részmunkaidds (4 oras) bolcsddei dajka
Telefonszam: 06-77/490-136 ¢és 06-70/777-65-85
E-mail: Zsanaovi@gmail.com
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Honlap: zsanaovi.hu

Fenntart6 neve: Zsana Onkormanyzata
Székhely: 6411 Zsana, Kossuth u. 3. sz.
Képviseldje: Visnyei Miklos polgarmester
E-mail: zsana(@zsana.hu
Telefonszam: 06-30/488-35-40
Szakmai program készitdjének neve: F6diné Pap Ildiké
Elérhetdségei: 06-70/777-65-85

¢s zsanaovi@gmail.com
Szakmai program érvényességi ideje: 5¢év

3. Ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

A kozség mezOgazdasagi kistelepiilés magan gazdalkodokkal, illetve
alkalmazasban all6 munkavallalokkal. Bacs-Kiskun Megye déli hatarrészén,
Kiskunhalastol 15 km-re az Ullés-Szegedi ttvonalon. A kozség lakosainak
szdma 741 {0.

Infrastrukturalisan fejlett: koziizemii ivoviz- €s szennyviz, vezetékes gaz ¢és
telefonhaldzattal, valamint szilard burkolatu utakkal rendelkezik.

A telepiilésen mitkodik Vedondi Halozat €s Gyermekjoléti Szolgalat is. FelnOtt
haziorvos, gyermekorvos €s fogorvos praktizal.

E mellett egy korszertien felszerelt altalanos iskola als6 tagozata tizemel. A felso
tagozat Kiskunhalasra lett integralva, ahova iskolabusz szillitja a gyerekeket
minden reggel. E mellett dolgozik a Duruzsolé6 Ovoda, ahol a 3-6 éves
korosztdly nevelési feladatait latjdk el. A csokkend gyermeklétszam
csoportdsszevonast tett sziikségessé, s az igy felszabadulo helyiség alkalmassa
valt a 3 év alatti korosztdly napkozbeni ellatasara. A jelenlegi gazdasagi
viszonyok kozott a kozség lakosai igyekeznek munkahelyet talalni, s
kisgyermekiik intézményes elhelyezésére egyre fokozodo igény jelentkezett. A
szolgaltatast igénybe vevd csaladok tobb gyermekes (nagycsaladok), illetve elsé
gyermekiiket neveld fiatal hazasok, ahol mindkét sziil6 alkalmazasban all, és a
nagysziilok 1s még aktiv munkaéveiket élik.

Jelen intézményi épiilet megfelel a kor kovetelményeinek. 1975-ben épitették
eredetileg is gyermekintézménynek, dvodanak. Vilagos, tagas helyiségei jol
szolgaljak a kisgyermekek gondozéasat, nevelését. Az oOvodasokkal kozos
helyiség az 61t6z6 €s a mosdo, majd kiilon foglalkoztatod terem all rendelkezésre
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mindkeét szakmai egységnek. A kozos helyiségekben differencidlodnak az adott
korosztaly sziikséglet kielégitésének lehetdségei. A bolcsddéseknek: pelenkazo
¢s Oltoztetd asztal, a mosdokagyld — WC kagyld eldtt rogzitett fellépok
elhelyezése a biztonsagos hasznalat érdekében. Tagas udvaran megvalosul a
korosztalyoknak megfeleld méretii, nagymozgasos tevékenységek lehetdségei.
Kielégitésre keriilnek egészségiigyi sziikségleteik is az udvari mosdok és fedett
terasz hasznalataval.

4. A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

Célunk olyan intézmény milkodtetése, amely alapellatds keretében,
alaptevékenységként napkozbeni ellatdst nyajt a kisgyermekek szémaéra:
nevelést, gondozast, feliigyeletet, foglalkoztatast, ¢tkeztetést. A sziilok szamara
segiti a munkaveégzést, a munkaerd piacra valo visszatéréset.

A szeretetteljes, csaladias, nyugodt, derlis légkorben, a biztonsagot nyu;to,
¢rzelmekben gazdag bolcsdder élet megszervezésével, a szakszerli nevelés-
gondozas biztositja a gyermekek optimalis fejlodését. Meghatarozo jelentdségii
a kisgyermekgondozo-neveld személyisége, aki a legteljesebb odafigyeléssel
ovja ¢és védi a rabizott gyermekeket.

Fontos a kdlcsonds nyitottsdg, bizalom, €s érdeklddés a csalddok €s a bolcsdde
kozott. Ezzel kezdddik a gyerekek megismerése, a gondozas-nevelés egyénre
szabott megtervezése.

Tehat ezzel a programmal a bolcsddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramjat szeretnénk magas szinten megvaldsitani, a szakmai értékeket
atvenni, megdrizni €s tovabbvinni. A kialakulo jo gyakorlatokat megerdsiteni, Uj
modszereket és tevékenységeket bevezetni, a dolgozok ¢€s a sziildk neveldi
szemléletét formalni.

Feladatunk a csaladban nevelked6 20 hetes kortol a 3 éves korig terjedd
idoszakban a gyermekek életkoranak megfelelé napkozbeni ellatas, szakszerii
nevelés €s gondozas: a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, az
optimalis fejlodés eldsegitése a kis 1étszambol fakado, csalddias, kozvetlen
viszony eldnyeinek kiaknazasaval.

Feladatunk még az 6vodas testvérkapcsolatok apolasaval a biztonsagérzet és
testvéri szeretet fokozasa — az emocionalis nevelés eldsegitése.

A vegyes csoportdsszetételbdl adodoan, az utanzassal valo tanulas lehetdségével
is mod nyilik a minél szélesebb korli személyiség fejlesztésre.




Az épiiletben miikodo, a kozség lakosait kiszolgalo, vallalkozasban iizemeltetett
konyhan, a felndtt és gyermek étkeztetés minden igénye kielégithetd. A
konyhéaval fenntartott szoros, és pozitiv kapcsolat lehet6vé teszi, hogy a
mindenek felett all6 gyermek érdeke legyen az els6dleges. Ebbdl adoddan az
egészséges, korszerli taplalkozas, az 0 szemléletii ételkészités €s friss talalas
biztositja a testi fejlodéshez sziikséges tadpanyagbevitelt.

Kiemelt feladat a gyermekek testi egészségének meglrzése, Ovasa. Az
egészséges ¢€letvitel, pihenés, étkezés mellett fontos a friss levegdn valé mozgas
lehetdségének minél nagyobb arany( kihasznaldsa az udvaron, a szervezet
edzése, az ellenallod képesség fokozasa. Ezt tdmogatja meg a kdzségi sd-szoba
rendszeres latogatasa (heti egy alkalommal, mely bolcsddén kiviili program).

A mini bolcsédében maximum 7 f6 a fogadhatd létszdm, egy fével tobb, ha
valamennyi gyermek betoltotte a 2 éves €letkort.

4.1.A bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei

#+ A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolcsodei nevelésben kiemelt fontossagl a csalad mitkodesének megismerése,
megértése. Olyan latdsmod alkalmazasa, amely a kisgyermek mellett a csaladot
1s kiinduldépontnak tekinti. A gyermek az interakcids mintakat visszatiikrozi,
ebbdl képet kaphatunk a csalad ¢letérdl: erdsségekrdl, gyengeségekrol. Az
erossegek hangsulyozasaval hozzdjarulhatunk a csaladi ¢let mindségeének
javitasahoz.

+ A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglalja mindazon tevékenységeket,
melyek a kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembe
vételét szolgalja. A bolcséder nevelés alkalmas szintér arra, hogy a
kisgyermekneveld felismerje és jelezze az esetleges fejlddésbeli elmaradasokat,
stagnalasokat.

+ A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga €s kotelessége. A bolcsdde a
csaladi nevelést tiszteletben tartva, €s azt erOsitve neveli €s gondozza a
gyermeket, illetve sziikség esetén azt kompenzalja, korrigalja. Ezért fontos a




sziiloknek  lehetdséget adni  arra, hogy  kiilonb6z6  moddokon
bekapcsoldodhassanak a bolcsdde €letébe.

+ A gyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd
individuum, egyéni sziikségletekkel rendelkezd fejlddd személyiség.

Az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasaval valosul
meg a bolcsddei nevelés-gondozas soran a gyermek személyiségének
kibontakoztatasa, fejlesztése. A gyermeket, mint fejl6dé személyiséget
védtelensége miatt sajatos, kiilonleges védelem és nagyobb segitség illeti meg,
mert a gyermek onmagéaban képtelen megvédeni magat és érdekeit.

+ A kisgyermeknevelé személyiségének meghatarozé szerepe

A kisgyermekek ¢életkori  sajatossdgaibol adoddan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyisegeén keresztiil hat a gyermekre ¢és
csaladjara. A feladatok szinvonalas megvalositasat csak megfeleld szakmai
kompetenciaval, identitassal €s kello onismerettel rendelkez6 szakember képes.
Ezért a kisgyermekneveld felelds sajat szakmai tudasanak fejlesztéséért,
ismeretei naprakész bovitéséért: a legijabb kutatisi eredmények, modszerek,
eljarasok stb. megismeréséért.

#+ A biztonsag és stabilitds megteremtése

A kisgyermek bolcs6débe vald beszoktatasdra, az adaptacios idOszakra agy
tekintliink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére. Ezért a
gyermek  kornyezetének  allandésaga  (személyzet, targyi  kornyezet,
csoporttarsak €s a hely allanddsaga) noveli az érzelmi biztonsdgot, alapja a
térbeli t4jékozodasnak, ¢és a jO szokasok kialakuldsdnak. A napirend
folyamatossaga, az egyes mozzanatok egymasra ¢éplilése ¢€s ismétlddése
stabilitast, kiszamithatésagot eredményez a gyermek szamara. Ezaltal novekszik
biztonsagérzete. Az U helyzetekhez vald fokozatos hozzaszokas eldsegiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadésat, az (1j megismerését.

A biztonsag megléte magiban foglalja a fizikai és pszichés erdszaktol valod
veédelmét is.

+ A fokozatossag megvalosulisa
A fokozatossagnak a nevelés-gondozas minden teriiletén torténd valtozas esetén
érvényesiilnie kell. Az 0 helyzetekhez valdé fokozatos hozzédszokds segiti az
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alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1) dolgok, 1j helyzetek
megismerését, s ebbdl addddan az 1y szokasok kialakulasat.

+ Az egyéni banasméd érvényesitése

A gyermek fejlodésének alapvetd feltétele, hogy a felndtt dszinte érdeklddéssel
forduljon felé, figyelmét, megbecsiilését a gyermek megkapja, a gyermek
kompetencidjan alapuld valasztasi lehetdségeket biztositsa szdmara, tamogassa
¢s erdsitse pozitiv megnyilvanuléasait. A kisgyermekneveld segitse szeretetteljes
odafordulassal és megfeleld kornyezet kialakitdsaval a gyermek fejlodeését
azaltal, hogy figyelembe veszi a gyermek életkori-, és egyéni sajatossagait,
fejlettségét, pillanatnyi fizikai €és pszichés allapotat, hangulatat. A fejlodés
litemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j
fejlodési allomasnak kiindulopontja maga a gyerek. Ezért fontos, hogy a
gyermek egyéni sziikségleteihez igazodd gondoskodast, nevelést, érzelmi
biztonsagot kapjon.

A bolcsddébe jar6 minden gyerek érezze azt, hogy a felndtt rola gondoskodik,
figyel ra, és elfogadja 6t. Akkor is, ha lassabban fejlodik, vagy viselkedése eltér
a megszokottol, és e miatt nehezebben kezelhetd.

A kisgyermekneveld tiszteletben tartja €s elfogadja vallasi, etnikai, nemzetiségi,
kulturalis stb. hovatartozasat, lehetosége szerint segiti az identitdstudat
kialakulasaban ¢és fejlodésében, tamogatja a sajat €s a mas kultra, illetve
hagyomanyok megismerését, €s tiszteletben tartasat.

+  Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi tevékenység sordn a nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan
egyseéget alkot. A gondozas minden mozzanatdban nevelésnek is kell torténnie.
De a nevelés nem korlatozddhat csak a gondozasi helyzetekre. Az alacsonyabb
rendii fiziologias sziikségletek kielegitése megteremti a lehetdségét a magasabb
rendii sziikségletek kielégiteésének (pl: tarsas kapcsolatok alakuldsa). A nevelési
feladatok megvalosulasanak egyik fontos szintere a professzionalis gondozas,
mely a személyes kapcsolatok fejlodését is segiti.

+ A gyermeki kompetenciakésztetés tAmogatasa

Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek atélhesse a spontan
tanulds Oromét, er6sddjon benne a vildg megismerésének vagya. Jusson
tapasztalatokhoz ¢s ¢élményekhez, ismeretekhez a jatékon, a gondozési
helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil.
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Segiteni kell 6néllé kezdeményezéseit pozitiv visszajelzések biztositdsaval, és
kivancsisaganak folyamatos fenntartdsdval. Ezaltal megteremtjiik benne az
egész €leten at tartd tanulas igényének a csirjat.

5. Egyiittmiikodés a szolgaltatason beliil és a tagabb kornyezettel
5.1.Bolcsodén beliili egyiittmiikodés

Kooperacio a munkatarsakkal
A szakmai informacidaramlas a vezetd és a dolgozok koézott mindkét iranyban
nagy jelentdséggel bir. A vezetd tdjékoztatasa az intézkedést kivand tligyekrol,
illetve a vezetoi allasfoglalds elfogadasa, valamint a kisgyermekneveld és dajka
véleményének meghallgatdsa alapja a jO munkatarsi kapcsolatnak. A vezetd
tajékoztatja dolgozoéit az aktualis valtozasokrol, tovabbképzési lehetdségekrol,
szakmai informéciokrol.
Az egymast valté dolgozok megbeszélik az adott iddszak (gondozasi nap)
torténéseit, fontosabb eseményeit, véleményt nyilvanitanak egy adott szituacio
megoldasi lehetdségeirdl.
A kisgyermekneveld munkdjat segitd bolcsddei dajka tevékenységét iranyitd
egyiittdolgozas kiemeltem fontos.
Eves szinten (nevelési év kezdetekor), illetve sziikség szerint, munkatarsi
értekezlet megtartasara keriil sor, vezetd — kisgyermekneveld — dajka —
konyhavezetd jelenlétével. Megbeszélik az aktudlis feladatokat, terveket,
megvalositasi modokat.

Kapcsolattartas a Bolcsodei Modszertani Kozponttal
Ahonnan szakmai informaciok, tanacsok, allasfoglalasok beszerezhetdek, illetve
szakmai feliigyeletet biztositanak a mindségi munkavégzeés ellatasara.

Egyiittmukodés a sziilokkel

Nagyon fontos a csaldddal valdé személyes kapcsolattartds. Ennek szdmos
formdja lehetséges: csaladlatogatas, beszoktatds, napi kapcsolattartds, egyéni
beszélgetés, sziilocsoportos beszélgetések, sziiloi értekezlet, iizend flizet. A
kolcsonos tajékozottsdg nagymertekben hozzdjarul a sziiléi hatékonysaghoz és
segitheti a kisgyermek fejlodesét.

Nagyon fontosnak tartjuk a bolcséde és a csalad egymas irdnti bizalméanak
kiépitését ¢és fenntartdsat a derlis, nyugodt, fejlddést biztositd légkor
kialakitasdhoz, és annak folyamatos fenntartasdhoz.
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A bolcsdde és a csaldd kozotti kapcsolattartdsban a legfontosabb a napi
megbesz€lések, az azonnali, aktualis informacid csere. A felmeriilt igények,
problémédk azonnali, a kisgyermekneveld ¢és a sziild altali kozvetlen
megbesz¢lése.

Célunk a megoldasok megtalalasa, alkalmazasa, a gyermek ¢&s sziildje
elégedettségének elérése, €s megtartasa.

Ezen kiviil kedvelt még az iizend fiizetben rogzitett ,, T4jékoztatds a gyermek
fejlodésében tapasztaltakrol” — negyedéves, éves informaciok kozlése.

Pozitiv visszajelzést kapott havi 2-3 alkalomrol sz616 tajékoztatas a gyermek az
napi érdekes, izgalmas, eddig nem végzett tevékenységérdl sz616 leiras is.

Kapcsolattartasi lehetdségeink még:

-csaladlatogatas: bensOseges, egyedi, csak arra a csaladra vonatkozik.

-sziil61 értekezlet: a teljes csoportot érintd kerdésekrol.

-telefonhivas — SMS lizenetek: gyors, esetleg siirgds informacio cserére.

-e-mail, facebook

-elégedettsegi kérddiv (Mindségbiztositas keretében, adott €v majus-jinius
honapjaban).

5.2.Bolcsodén kiviili egyiittmiikodés

Ezen kapcsolatok célja a bolcsédei szolgaltatas hatékonyabba tétele, illetve a
sziilok segitése a felmeriilt problémak megoldasdban. Fontos tudnivald, hogy
ezen szervezetekkel vald egyiittmiikodés csak a sziild tudtaval lehetséges. A
folyamatos egyiittmiikddés fenntartdsat jogszabalyi eldirasok hatdrozzak meg,
melyek biztositjak a szakszer(i €s jogszerli segitési modokat.

A Gyvt. 17.§-ban szerepld jelzorendszeri feladatok ellatdsa kiemelten fontos
mind a gyermek, mind a csalad megsegitése érdekében. A gyerekek védelme
minden bolcsddei dolgozd kotelessége. A gyerekek veszélyeztetettségének
megeldzése, megsziintetése erdekében jelzési kotelezettségiink van. A felismert
testi, lelki, fizikai bantalmazast, elhanyagolast €s veszélyeztetettséget jelentjiik a
Gyermekjoléti  Szolgalatnak. A  védelembe vett gyermek esetében
egyiittmikodiink a csalddgondozédval, védéndvel. Az intézményvezetd és a
kisgyermekneveld sziikkség szerint részt vehetnek esetkonferencidn,
jelzOrendszeri megbeszélésen.
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Ezek alapjan folyamatos, illetve sziikség szerinti kapcsolat tartasara keriil sor a
kovetkez6 intézményekkel:

Zsana Onkormanyzataval — folyamatos

Védondi Halozattal — folyamatos

Gyermekjoléti Szolgalattal — folyamatos

Gyambhatosaggal — sziikség szerint

Nevelési Tanacsadoval — sziikség szerint

Szakeértdi Bizottsagokkal — sziikség szerint

Katasztrofavédelem, Tiizoltosag — eldirasait maradéktalanul be kell
tartani.

ANTSZ - folyamatos

Intézményiink Ovodai szakmai egységével — folyamatos

YV VY VYV

Y VvV

Egyiittmiikodés az ovodaval:

A bolcsddei ellatas befejezése az ovodai atadds. A két csoport kozott olyan
kolcsonos egyiittmitkodésre €piild, tartalmas kapcsolat kialakitasa sziikséges,
amely lehetdve teszi a bolcsdde szakmai elveinek, céljainak megismerését az
ovonok részérdl.(A gondozond mar ismeri az ovodai nevelést.) A szakmai
kompetenciak elismerésén alapuld partneri viszony eldtérbe helyezése segiti
majd a gyermek oOvodai csoportba vald atlépését, beilleszkedését.
Intézményiinkben a napi szintli taldlkozasokkal és az ellatason tuli kozos
programokkal (pl: tiinnepek — mikulasvards) az Ovodai kapcsolattartas
elkeriilhetetlen. Alkalmazkodnunk kell egyméshoz, figyelembe kell venniink a
masik korcsoport napirendjét, 0Ossze kell hangolni kozds életiinket.
Feladatunknak tartjuk, hogy e kozos 1€t tartalmas, szeretetteljes €s csaladias is
legyen.

Kis létszamu 6vodai és bolcsddei kozosséget tudunk kialakitani, amelyekben
annal erdteljesebb a csaladias hangulat. Sok k6zos programot (pl: kirandulés),
egyiittlétet (pl: kozségi szintl zenefoglalkozds a Mivelddési Hazban),
unnepséget (pl: mikulas, karacsony, farsang, iskoldba mendk bucsiztatasa
tortaevéssel) szerveziink, ahol alapozunk a csalddok tobbféle korosztalyi
egyiittlétére, ahol az 1désebb példaként hat a kisebb gyermekre (bolcsddésre), s
6 orommel tanul tdle, csinalja vele. A nagyobb gyermek pedig szeretettel és
vigyazassal veszi koriil a kisebbet, s adja at tudasat neki. Figyelmeztet, szdl a
szabalyok megszegésekor (pl:nem szabad a székre feldllni), segit neki: utanzasi
alapon okitja (pl: jatékhelyzetek vagy viselkedési minta nyujtdsa adott
szituacidban) a helyes iranyba terelgeti akar a kistestvérét is. A kistestvérnek
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(bolcsdédésnek) erds biztonsagérzetet ad a nagyobb testvér jelenléte, a k6zos
egylittlét a két intézmény kozos életében.

A bolcséde €és az 6voda egymasra hato tevékenysége elkeriilhetetlen, amelyet a
legteljesebb mértékben ki is aknazunk. Igy tehat a bolcsddés és ovodas gyerekek
¢s dolgozok egyiittmiikodése elengedhetetlen.

Legfobb torekvésiink, hogy kiakndzzuk az egy intézményként miikodd bolcsdde
— 6vodaban rejlé atmeneti lehetdségeket, s ezzel is biztositva a gyermekek 20
hetes koratol a 7 éves korig torténd folyamatos, egymasra €piilé6 gondozasat,
nevelését, fejlesztését. Az ovoda épit a bolcsddében folyd neveld munkara, a
gyermekek bolcsOdés tarsaikkal, a megszokott kozosségben kezdhetik el az
ovodai életet.

6. A bolcsodei csoport személyi feltételei

. Intézményvezeto
. Kisgyermeknevel6-gondozo
. Dajka - teljes munkaidds (8 oras)

. Dajka: — fél munkaidds (4 6ras)

Helyettesités modja:
A bolcsddei dolgozok munkavégzésének akadalyoztatasa esetén (pl: betegség,
szabadsag) a helyettesités megoldasa:
o Kisgyermeknevelo-gondozo dolgozoét helyettesiti:
ovodapedagogus, aki egy 30 o6rds bolcsédei gondozas-nevelés tanfolyamot
végzett el.
o Dajkat helyettesiti:
Gyermekellatas teriiletén (pl: asztalok letorlése) a kisgyermekneveld. Dajkai
feladatokban (pl: takaritas, mosas) a fél munkaidds dajka.

Munkankat segiti a védond, a Védondi Halozat keretén beliil.
7. Targyi feltételek

Az intézmény Onkormanyzati fenntartas, mely Zsanidn a Béke u. 1. sz. alatt
talalhato, a teleptilés kozpontjaban. Kozvetlen szomszédsagaban a Polgarmesteri
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Hivatal, Miivelédési Haz, Altalanos Iskola, Egészség centrum (orvosi rendeldk,
védond), Korzeti megbizott, és élelmiszeriizlet helyezkedik el.

Az épiiletet 1975-ben épitették, 2 csoportos 6vodanak, sajat konyhaval.

Azoéta mar a konyhat vallalkozo iizemelteti, mely épiiletrész kiilon bejarattal
rendelkezik. Az évodai csoportszobahoz csak a két talalo ablakkal kapcsolddik.
Itt torténik az ételek bevétele €s az edényzet visszaadasa.

Az étkeztetés folyaman lehetdség van a diéta betartasara, mely az egészség
megovasa, megtartasa szempontjabol kiemelt fontossagu.

Az éplilet masik részében lizemel az Ovoda, és a bolcsdde is. Az dvodai
csoportosszevonas végett felszabaduld foglalkoztatd terem ¢és a kiszolgald
helyiségek optimalis elhelyezkedése teszi lehetdvé a bolcsddei csoport
1étrehozasat. K6zos helyiségek az 6vodaval a bejarati folyoso, 61t6z6, mosdo, €s
a vezetdi iroda. Ezen épiiletrész teljesen akadalymentesitett, mely a babakocsik
hasznalatat i1s nagyban megkonnyitik a sziilok szamara.

Az 0oltozoben kiilon kialakitasra keriilt a bodlcsoder ellatashoz sziikséges
pelenkazo és 0ltoztetd asztal, a megleévo, jellel ellatott, rekeszes 61t6z6 fogasok-
padok melle.

Az 01t6z6bol nyilé mosdd helyiségében szintén kialakitdsra keriilt a pelenkazo
asztal ¢€s jellel ellatott pelenka és popsi krém tarold polcok. Rendelkezésre all
egy tustalca, tusoldval, és a 6 db tiikorrel ellatott mosdokagyld, illetve 4 db
gyermek méreti WC kagylo. Ezekbdl 1-1 berendezés rogzitett fellépdvel van
ellatva, ezzel is megkonnyitve a 3 év alatti gyermekek tisztdlkodasi lehetdségét,
az Onallésodasi folyamatban. Jellel ellatott torolk6z6-, fogmosd pohar-, és
féshitartok teszik lehetdvé az egyéni hasznalatot. A textilidk mosésara (a dajkai
munkakorben) a mosdoban elhelyezett automata mosogep alkalmas. A helyiség
csuszasgatlos kovezettel burkolt.

Az 0ltozobol kiilon ajtoval nyilik a keét csoportszoba. A konyhaval
talaloablakkal kapcsolddo terem az 6vodai csoport. A mellette 1€évd masik terem
a bolcsddei csoport. E két foglalkoztatod terem egymasba nyithatd, ezen keresztiil
torténik a gyerekek étkeztetéséhez sziikséges étel €s edényzet szallitasa.

Mindkét terem 50 m?2 alapteriileti, vilagos, jol szelléztethetd. Butorzatuk
megfelel a korosztalyi eldirasoknak. Balesetvédelmi szempontbdl lekerekitett
sarku székek és asztalok haszndlatosak. A fiitétest (radiator) védd burkolattal
ellatott.
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A bolcsddei csoportszoba berendezése tagas, de egyben kiilon kis kuckok
kialakitasaval kiiloniilnek el az egyes jaték tevékenységek. Igy lehetdség van
babaszobai, babakonyhai, épitdkockazos és szereléallvanyos, fodraszos jatékra.
Nagyméretti, allvanyos, dugos fejlesztd jaték is segiti a kisgyermekek
finommozgasos fejlodését.

Kézmives tevékenységre lehetdség nyilik az asztalndl: rajzolds, festés,
gyurmazas, gyongyfizés fagolyokkal stb. tevékenységek altal.

Kiilonb6zd, a korosztdlynak megfeleld puzzle kirakok, mesekockak és egyéb
fejlesztd hatast manipulacios jatékok allnak a gyerekek rendelkezésére.

Sok kotetes képeskonyv €s mesekonyvtarral rendelkeziink. Ebbdl a gyermekek
i1s hasznalhatnak szabadon a konyvespolcukon elhelyezett konyvekbdl, illetve
feln6tt kozremiikodésével komolyabb konyvek nézegetésére és megbeszélésére
is alkalom nyilik.

A csoportszoba kozepén elhelyezkedd nagyméretli szOnyeg helyet kindl a
nagymozgasos jatékoknak: aut6 huzas—tolas, babakocsizas, vasutépités stb.

A terem ellatott helyi, korszerli 1égsziird berendezessel 1s, mely az
egeszsegesebb, tisztabb 1égtér biztositasdban hatékony. A csoportszoba ablakai
redonnyel ellatott, modern, hdszigeteltek, lehetéség van a bukd iizemmod
hasznalatara is, melyet a nap folyaman allando jelleggel hasznalunk. A teljes
¢piilet hoszigetelt burkolattal ellatott. A csoportszobdk ¢s a mosdok ajtaja
kitdmasztokkal ellatottak, a becsapodasok és baleseti helyzetek megeldzésére.
Lehetdségiink van még diafilmek vetitésére, DVD lemezek megtekintésére és
CD-k meghallgatasara. Eszkoztarunkban szerepel laptop is, melyet a gyermekek
ismereteinek bovitésére hasznalunk (megtekintiink, meghallgatunk rajta érdekes,
témahoz kapcsolddo képeket, filmeket, zenéket.)

A bolcsédel csoportszobabdl nyilik egy szoba, mely eszkoztaroloként ¢és
fejlesztd szobaként (logopédus) is funkciondl. Itt vannak elhelyezve a
rakatolhato fektet6 agyak is. A nagyméretll szekrényekben a sziikséges
szemleltetd eszkozok és foglalkozasokon hasznalatos kellékek, illetve az
intézményi textilidk vannak elhelyezve. A fejlesztd sarokban nagymennyiségii
fejlesztd jaték all rendelkezésre a gyermekek specialis fejlesztéséhez.

Kiilon figyelmet forditunk arra, hogy csak olyan jatékeszkoz ¢€s butorzat
keriiljon alkalmazésra, mely gyermekbarat, mely hasznalatit és anyagat is
tekintve nem egészségkarositd, nem balesetveszélyes.

A jatékkészlet kivalasztdsa egészségligyi ¢€s pedagdgiai szempontokat
figyelembe véve torténik.
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Egészségiigyl szempontok:
e Konnyen tisztithato, fertdtlenithetd legyen
e Balesetet ne okozzon — ne legyen torott, konnyen eltdrhetd, ne hulljon
sz¢ét darabokra, ne legyenek éles sarkai, ne legyen til nehéz, ne 16gjon
rola hosszu zsineg
e Ne legyen olyan kisméretli, hogy orrba, fiilbe, garatba keriilhessen!

Pedagogiai szempontok:

e Minden tevékenységformahoz legyenek jatékszerek (konstrukcios,
manipuldcios, finom- és nagymozgés fejlesztok, szerepjatékhoz valok
stb.)

e A jatékszer szine, nagysaga, formdja keltse fel és tartsa is ébren a
gyermek érdeklddését

e A mennyiségnél legyen figyelembe véve a nemek kozotti egyenloseg.
(pl: a lanyoknak 1s jusson auto, €és a fitknak is baba)

o Fokozott igénybevételnek is megfeleljen.

A jatékok elhelyezése:
e Allandé helye legyen, nyitott polcon, a gyermek szamara is elérhetd
magassagban.
e Az Osszetartozd jatékrészek egy taroloedényben: kosarban, dobozban,
fiokban, babaszekrényben stb.

A jatékszerek tisztantartasa:

o (CsecsemOkoruaknal napi szintii fertétlenités (este)

e Tipegd ¢€s nagycsoportos gyerekeknél heti szintli fertdtlenités
sziikséges (napokra lebontva, hogy melyik nap melyik jatékok
keriilnek fertdtlenitésre: pl: hétfon: autdk, kockak, kedden:
babaedények, stb.)

A gyermekek levegdztetésehez €s nagymozgas fejlesztésiikhoz hatalmas udvar
all rendelkezésiinkre. A szilard burkolati els6 udvaron &t juthatunk hatra, a
flivesitett terliletre, ahol az Unids szabvanynak megfeleld, biztonsagos, gyermek
jatszotéri, beépitett, fabol készilt jatékok talalhatéak. Kishaz, porgd, nadtetdvel
ellatott €és ponyvaval letakart homokozd, mdészoka — cstszda (bolcsddei
méretben), kis vonatszerelvény mozdonnyal, vagonokkal, kis auto, hintal6. A
jatéktaroloban tartjuk a homokoz6 eszkdzoket, labdéakat, kis kocsikat melyben
egymast is huzhatjdk és a kozlekedési eszkozoket: futdbiciklik, miianyag
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kismotorok, rollerek, tologathatdé fiinyirok stb. Ezeket a betonos kozlekedési
korpalyan illetve a fiives teriileteken is haszndlni birjdk. Nagy koronaju,
hatalmas fak adnak arnyékolt teriileteket. A nyari, tlizd napsiités ellen épiilt a
fedett, tetovel ellatott ,terasz”, mely alatt a vizes blokkot is talaljuk. Két
helyiségben gyermek WC-k ¢és kézmosasi lehetéség van, a harmadik
helyiségben eszkozoket tarolunk: mobil foci kapu, mlianyag asztalok, székek, €s
jellel ellatott mtianyag poharak, a kint 1ét alatti folyadékpotlasra, ivasra, mely a
teraszon 1évd kézmosasra is alkalmas csapnal torténik. Udvarunk minden
oldalrdl keritéssel korbezart, a bejarati ajtonal felndtt magassagban elhelyezett
zaro szerkezet biztositja azt, hogy a gyermekek koziil senki se tudjon onként
kimenni.

8. A feladatellatas szakmai tartalma, modja, a biztositott
szolgaltatasok formai, kore, rendszeressége, a gondozasi, nevelési,
fejlesztési feladatok

A bolcsbédei nevelés-gondozas feladatai:
A csalddban nevelkedd 3 éven aluli kisgyermekek napkdzbeni ellatésa,
szakszerli gondozasa és nevelése érdekében:

8.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése

A bolcsddei ellatast nyjtd intézmény, a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba
keriilo els6 gyermekintézmény. Fontos szerepet tolt be a sziildi kompetencia
fejlesztésében. A csalddok erdsségeinek megismerésével, a pozitivumok
tamogatasaval valosul meg. A bolcsddei és a csaladi nevelés dsszehangoltsaga, a
sziil6k ¢€s a kisgyermekneveld kozotti egyenrangt, kdlcsonds bizalmon alapulo
partneri kapcsolat alapja a kisgyermek harmonikus fejlesztésének. A sziild
ismeri legjobban gyermekét, igy tajékoztatni tudja a kisgyermekneveldt a
gyermek szokdsairol, igényeirdl, sziikségleteirdl. Ez nagyban segiti az egyéni
bandasmod elvét. A kisgyermekneveld, mint szakember, tudasara, tapasztalataira
tamaszkodva kozvetiti a sziiloknek (igényeik szerint) a kisgyermekkori
fejlodésrol, nevelésrdl szerzett ismereteit.

8.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
A kisgyermekneveld feladata a fejlddéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet kialakitisa. A gondozasi helyzetekben az egyéni igények alapjan
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fellépd elsddleges (primer) sziikségletek kielégitése torténik. Toreksziink a
kultarhigiénés szokasok kialakitasat segitd tevékenységek gyakorldsara, a
gyermek ¢€letkordhoz, egyéni fejlettségéhez és az évszakokhoz igazodd
napirendbe vald beépitésével: étkezés, levegdzeés, pihenés, mozgas feltételeinek
megteremtésével.

A prevencids feladatok megvalositdsaba, ha sziikséges, specidlis szakembereket
is bevonunk: pl: orvos, gyogypedagogus, védond stb. Preventiv szerepet tolt be a
s0-szoba haszndlata.

Biztositva van minden évszakban a friss levegdn valo tartozkodas, kinti jaték,
mozgas. -5 C° fok alatt csak nyitott ablaknal torténd 1égcseréhez juttatjuk dket. 0
C° fok kortl 15-20 perces levegdzést tesziink lehetdvé. A nyéri kénikuldban
csak a kora délel6tti ordkban max. 10.30 —ig tartézkodunk kint az erés UV
sugarzas ¢s leégés elkeriilésére.

8.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése
A kisgyermekneveld érzelmileg elérhetd, hiteles. Osztonzi az érzelmek
kifejezését, a pozitiv €s biztatd lizeneteket rendszeresen kozvetiti, €s kifejezésre
juttatja az elvarasokat €és a hatarokat. A bolcsddébe kertilés a gyermek szdmara
tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Ezek az egyiitt
toltott helyzetek az én-érvényesités, a tolerancia, és az empatia gyakorlasanak
szinterei, melyek hozzajarulnak az érzelmi ¢és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez.
Toreksziink az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatdsara, a masok iranti nyitottsag
megorzesére.
A kisgyermekneveld feladata a gyermek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a
kommunikacios kedv felkeltése ¢és fenntartisa a bolcsddei ¢€let minden
helyzetében, a mondokak, versek, mesék, eénekek kozvetitésevel.

8.4.A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
A bolcsddei ellatas keretében a gondozasi teendOk mellett a kisgyermek
ismeretei is boviilnek. A kisgyermekneveld feladata az érdeklddés felkeltés €s
fenntartds mellett, az érdeklodési kor boviilésének segitése i1s. Az életkori
sajatossagnak megfeleld tevékenységek biztositasdval az ismeretszerzés
megvalosul. A gyermek igényeihez igazod6 tevékenységek, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintdk nyUjtdsaval, a gyermek aktivitdsanak ¢és
kreativitdsanak tamogatasaval elOsegitjiik fejlodését. Segiteni kell abban, hogy
dontésre, valasztasra képessé valjon, a tapasztalatokat és élményeket
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feldolgozhassa. A gyermeket batoritani kell abban, hogy tevékenységét,
onkifejezését egyre fejlettebb modon tudja megtenni.

8.5. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei
Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet élményt nyujtd, motivalo, tanuldsi
tapasztalatokat biztosito legyen. Valamennyi tevékenység alapja az 6néllosodési
torekvések és onértékelések erdsitése.

+  Tanulas:

A legtdgabb értelmezésben tanuldsnak tekintiink minden olyan tapasztalast,
informécidszerzést, amely tartdos valtozast i1déz el a viselkedésben,
gondolkodasban. Legfébb motivacidja a kivancsisag, érdeklddés, a tudni akaras.
A gyermek oOromét leli a jatékos tanuldsi folyamatban, ¢s oOriill annak
eredményének. E tevékenységbe &agyazott tanulasi szinterek természetes
¢lethelyzetek: gondozas, jaték, felndttekkel — tarsakkal kozosen végzett
tevékenységek, kommunikacid. Utanzéason alapul6 spontan tevékenység.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds egyik fontos eleme. A kommunikécids
képességek fejlodésének feltétele a tarsas interakciok (felndtt-gyerek, gyerek-
gyerek kozott).

Az inger gazdag kornyezetben a gyermeknek kedve van tevékenykedni. Sok
lehetdséget biztositunk tapasztalatszerzésre, a kornyezet megismerésére.
Magyarézattal, batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést, feldolgozast.

A kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényiu gyermekekkel valo foglalkozés
soran alkalmazott modszereiben figyelembe veszi, hogy néluk hosszabb id6t
vesz igénybe a tanulasi folyamat, és ebben direktebben kell részt vennie, mint az
egészséges gyermekeknél. A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében
kevésbé ¢€pithet arra a bels6 motivaciora, amely az ¢ép gyermekeknél
természetesen jelentkezik a fejlodés folyaman.

+  Gondozas

A gondozas egy bensOséges viszony a kisgyermek és a neveld kozott. Célja a
testi sziikseégletek kieleégitése, a helyes szokasok kialakitasa. Mindsége
befolyasolja a gyermek kozérzetét és a felndtthéz vald viszonyat. Mindig
oromforras legyen e tevékenység, amelyben aktivan részt is vesz. Az elvarasok
mindig igazodnak ¢letkordhoz, fejlettségéhez, aktudlis lelki ¢és fizikai
allapotahoz.
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Gondozas kozben nevelést is végziink: helyes szokasok kialakitasa, egészséges
¢letmodra nevelés, ismeretbovités stb.

A pozitiv nevelési mddszerekkel (dicséret, batoritas, elismerés) megerdsitjiik a
gyermek tevékenységét, fejlesztjiik személyiségét.

A kisgyermeknevel6 a gondozds kozbeni tapasztalatait megbeszéli
munkatarsaval, sziilovel és egyeztetnek a kovetkezd eljarasi modokrol. Ez a
biztositéka az egységes nevelésnek. A sziilok betekintést kapnak az intézményi
gondozasi tevékenységékbe, s otthoni gyakorlatukkal 6sszevethetik a latottakat.

+  Jaték

A jaték a gyermek elsédleges tevékenysége, mely oOromteli, onként vallalt,
onmagaért végzett cselekvés sor, mely a késébbi idOkben sziikséges
cselekvéssorok  begyakorldsara szolgal. A  gyermekkor legfontosabb
tevékenysége. A gyermek a jatékon keresztiil ismeri meg és fedezi fel a vilagot.
Tanulasi folyamata is akkor eredményes, ha jatékos. Eldsegiti a testi, érzelmi,
értelmi és szocialis fejlodést.

Az ¢letkornak megfeleld jatéktipushoz (gyakorld ¢€s szerepjatek) sziikseéges
feltételek (hely, 1d6, eszkdz) biztositasaval elerhetjiik az Onfeledt, szabad
jatekot, mozgast, alkotast, kreativitast.

A jatékiranyitas soran figyelembe vessziikk az egyéni banasmodot, a gyermek
fejlettségét. A gyermek igényétdl és a helyzettdl fliggden bekapcsolodunk a
gyermek jatékaba, Otletekkel tovabbfejlesztjiik azt. A neveldvel és a tobbi
gyermekkel vald egyiittlét oromforras szdmara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, s ezzel segiti a szocialis képességek fejlodését.

+  Mozgas

A csecsemd ¢és kisgyermekkor az alapveté mozgasforméak kialakuldsdnak és
fejlodéseének i1d0szaka. A mozgas oromforras szamukra, hisz mozgasigényiik
rendkiviil nagy. Ezért a csoportszobaban €s az udvaron is biztositani kell a miné¢l
nagyobb mozgasteret €s a mozgasfejleszto jatékokat. A megfeleld jatékeszk6zok
motivaljak Oket, és fenntartjak aktivitasukat.

Fontos teendd a baleseti forrasok megsziintetése.

A csecsemOknek védett jatszohelyet alakitunk ki: hempergOben, elkeritett
szobasarokban.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban nagyobb lehetdség nyilik, mint a
csoportszobai térben. Minél valtozatosabb a mozgéslehetdség, annal jobban
fejlédnek a gyerekek képességei. Ugyanis a mozgas érleli az idegrendszert, ami
alapja a fejlodésnek.
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A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalataval fejlédik mozgaskoordinaciojuk, mely
altal harmonikussa vélnak az egyes mozdulatsorok.

Az oOnallésodési torekvések soran a gondozasi miiveletekben is a praktikus
mozgésok finomodnak, begyakorlodnak.

+  Mondoka, ének

A Dbolcsodei ¢élet mindennapjaiban rendkiviil sok alkalom nyilik a zenei
nevelésre. A dallam és ritmus nemcsak esztétikai élmény, de Oromforras is
szamukra. Megtapasztalhatjdk a kornyezet hangjait, a felndtt ének- és
beszédhangjat, a ritmushangszerek hasznalatat, a dallam, a ko6zos éneklés
oromeit.

Kell6 gondossaggal ¢s szakértelemmel kivalasztott (Kodaly modszer)
mondokak, dalok hangoztatdsa, a népdalok és zenemiivek hallgatasa (€16 ének,
CD, internet stb.) fejleszti zenei izlését, formalja esztétikai érzékét, segiti a
hagyomanyok megismerését.

Paros szituaciokban (6lbe vett gyermek) €s jatékhelyzetekben atélt mondokazas,
éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, Oromeélményt biztosit. Az
ismetlések rogzitik a hallottakat, Gjra és Ujra atélik ezt az 6romot, és er6sodik a
zenei emlékezetik. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv elsajatitasat.
Befolyasoljak a csoportlegkort, derlis, vidam, baratsdgos hangulatot teremtenek.

+  Vers, mese

A vers és mese hallgatasa sokrétli fejlédést biztosit a gyermek szdmara: érzelmi,
szocialis, értelmi fejlédést, ezen beliil beszéd, gondolkodas, emlékezet, képzelet
fejlodését.

A vers ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségére. A verselés, mesélés, konyvnézegetés  bensdséges
kommunikacios helyzet, kihat érzelmi biztonsagara. Szert tesz olyan
tapasztalatokra, érzelmi atélésekre, amelyek megszerzése mas helyzetekben
nincs lehetdsége: pl: bele¢li magat a cselekménybe, atéli a fohds helyzetét, az
izgalmi tetéfokot a cselekmény cslcspontjan, ¢s a megkonnyebbiilést az
esemeény megoldodasakor. E harmas hatas oly erds, hogy jra €s Gjra orémmel
hallgatja végig a mar jol ismert torténetet.

A mesélés, verselés segiti az aktiv ¢és inaktiv szokincs kialakulasat,
gyarapodasat, és a vilagrol szerzett ismeretek rogziilését.
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+  Alkot6 tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység, és nem a produktum. Az onkifejezés valik
lehetségessé az alkotas soran. Kreativitasuk fejlodésével az onkifejezés is egyre
erdsebb.

A megfelelo 1d6 ¢és targyi feltételek Dbiztositdsa alapja a technikak
begyakorlasanak. Az eszkdzhasznédlat megtanitasa ¢és a gyermek igényének
megfeleld segitségnyjtas ébren tartja alkotokedvét. Minél tobb technikat probal
ki, annal jobban fejlddik kreativitasa is.

E tevékenység kivaloan fejleszti finommotorikajat, a kezek és ujjak egyre
tokéletesebb mozgasat.

Alkotésaik elismerésével €s megbecsiilésével az alkotasbol fakado orom érzése
még fokozodik, mely tovabbi tevékenységekre 6sztonzi.

Leggyakoribb tevékenységi formdk: gyongyfiizés nagyméretli gyongyokkel,
mintazas, rajzolas, festés ecsettel, ragasztas, tépés, gylirés, tenyér- €s ujjfestés,
szoOras (ragasztos feliiletre mak buzadara homok stb. szorasa).

+  Unnepek

A gondozasi év soran tobb olyan alkalom adodik, amikor egyiitt linnepeliink.
Ezen alkalmak hozzasegitik a kisgyermekeket a tarsas viszonyhelyzetek
megfigyeléséhez, megtapasztalasdhoz, a szocializacidos ¢és kommunikacios
folyamatok gyakorlasdhoz. Az {nnepek kiilonleges alkalmak, amelyeket
igyeksziink megosztani a sziilokkel is. Ezért meghivjuk 6ket {innepeinkre,
vegyenek részt rajta, oriiljenek és tevékenykedjenek veliink és gyermekeikkel.
Eljék at e kozos egyiittlétbdl fakado érzelmi kotédést, feltoltédést.

Az tlinnepeket atszovi a meleg, oromteli, baratsdgos 1égkor, €s az abban zajlo
események sora:

Sziiletés- és névnap megiinneplése, mikuldsvaras, kardcsony atélése, farsang
megtapasztaldsa, hisvétvaras orome, gyermeknapi rendezvényen vald részvétel.
Ilyenkor feldiszitjiik a termet, tinneplObe 6ltoztetjiik az intézményt.

Az Unneplésre jellemzd az ajandékozas, az ajandéktargy birtoklasa. Igyeksziink
ugy megszervezni ezen alkalmakat, hogy a gyerekek kapjanak ajandékot is, amit
aztan hazavihetnek.

Rendezvényeinken a sziildk, nagysziildk, hozzatartozok nagy érdeklodéssel
vesznek részt. A sziildk onként felajanlott segitsége (pl: zsakbamacska kiosztasa
farsangkor) nagyban hozzdjarul a rendezvények sikeres lebonyolitasdhoz.
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+  Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen ¢élethelyzet elOkészitéséhez vagy
megoldasdhoz, megismerési folyamathoz, kdérnyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl: virdglocsolds, 0Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatas, gylimdlcssalata készitése stb.)

Az 6rom forrasa az ,,én-csindlom” élmény, de a kdzos munkalkodasnak is meg
van a fontossaga, hasznossaga. (Szocializacids, kozdsségi €let fejlesztése.)

A gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak ¢és barmikor kiléphetnek a
szituaciobol, minden Onkéntes alapon zajlik. A tevékenykedés nem lehet feladat.
Ezek a helyzetek lehetdséget nyudjtanak az egylittmikodésre, a feladatok
megosztasara, az ok-okozati 6sszefiiggések megértésére.

8.6. A bolcsédei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

> » Sajat kisgyermeknevel6 ”- rendszer

A kisgyermeknevel6d a bolcsdde szakembere, aki személyiségével és tudasaval
mintat jelent a csaladok ¢€s a gyermekek szdmara.

A ,sajat kisgyermeknevel0”- rendszer a biztonsag és stabilitas elvén alapszik. A
csoport egy nevelohoz tartozik, aki beszoktatja és a bolcsddébe jaras egész
idétartama alatt 6 a kisgyermek nevelSje (felmendé rendszer).O kiséri
figyelemmel a gyermek  fejlddését, szamon tartja az egyes fejlodési
allomasokat, vezeti a szakmai dokumentaciot és felelosséggel tartozik a rabizott
gyermekekért. E rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon
tartja a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait és atsegiti dket az
adodo nehézségeken.

Mivel bolcsddénkben 1 f6 kisgyermekneveld van alkalmazva, igy a fenti jO
modszer automatikusan €rvényes rank — mas lehetdség nincs is.

> Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport 1étszdma torvényileg meghatarozott. A mini bolcsddébe
felvehetd gyerekek szama 7 f6. Eggyel tobb lehet, ha minden kisgyermek a 2
évet betoltotte. Az eldirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a
mindségi bolcsddei nevelést az €letkornak és a sajatos igényeknek megfeleld
felndtt — gyermek arany garantalja.

A gyermek a bolcsddébe jaras teljes iddtartama alatt ugyanabba a csoportba jar.
Mivel nalunk csak 1 csoport van, igy ez a tézis is automatikusan alkalmazott.
Homogén csoport is lehetséges, de a vegyes csoport lesz inkabb a jellemzd
(sziiletéseket nézve). Igaz, hogy ebben az életkorban a homogén csoport
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kedvezdébb, de ennek ellenére igyeksziink a vegyes csoport eldnyeit minél
jobban kiaknazni. ( Az 6vodai életbdl ¢€s az 6vondi multbol adododan nagyon sok
tapasztalatunk van a vegyes csoportot illetéen: pl: A gyermekek alkalmazkodo
képessége, a masik gyermek tisztelete jobban kifejlodik, az ,,én mar tudom” —
onallésodas erdteljesebb.)

> Napirend

A Ol szervezett, folyamatos, de rugalmas (aktualitasokhoz, nem vart
eseményekhez, évszakokhoz alkalmazkodd) napirend biztositja a gyermekek
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd gondozas feltételeit.
Ezéltal lehetdséget nyljt a biztonsagérzet megteremtésére, a kiszdmithatdsag
megélésére, az aktivitas és onalldsodas fejlodésére.

A napirenden belill az egyes gyermek sziikséglet kielégitése mellett a csoport
¢lete 1s attekinthetd rendszer. Fontos, hogy a gyermekek megismerjék az
esemenyek sorat €s ne alakuljon ki varakozasi 1d6. Ez egyben a csoport belso
nyugalmanak a zaloga.

A napirend Osszeallitasa fligg a gyermekek életkori Osszetételetdl,
fejlettségliktol, sziiksegleteiktdl, de vannak befolyasold tényezOk is, mint az
1dojaras, évszakok (negyedévente valtozo napirend), 1étszam. A jo napirend
kialakitasat meghatarozza még a j6 munkaszervezes, a dajkaval vald 6sszhang, a
targyi feltételek és a gyermek otthoni életritmusdnak lehetdség szerinti
figyelembe vétele.

Gyermekek napirendje altalanossagban

7:00 -8:00 Gyermekek atvétele

8:00- 8:30 Folyamatos kézmosas étkezési sorrendben, reggeli

8:30-10:00 Jaték a csoportszobaban

10:00-10:30 Folyamatos gondozas, kézmosas, tizorai

10:30-11:45 Jaték az udvaron (rosszidd esetén a csoportszobaban

11:45-12:00 Folyamatos tisztazas, WC hasznalat, kézmosas,
¢tkezési sorrendben

12:00-13:00 Ebéd, kézmosas, atdltozés alvashoz

13:00-15:00 Alvas csoportszobaban, €bredés sorrendjében tisztazas,
WC hasznalat

15:00-15:30 Uzsonna

15:30-17:00 Jaték a csoportszobaban, vagy a szabadban, kézben a

gyermekek hazaadéasa
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A j6 napirend kialakitasdnak tovabbi feltételei:

- a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld” rendszer),

- a targyi feltételek,

- a 6 munkaszervezés,

- a kisegité személyzet vald 6sszehangolt munka,

- a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembe
vétele.

A kisgyermekneveld, és a bolesddei dajkdk munkarendje a gyermekek
napirendjéhez igazodik.

8.7. A csaladok tamogatasanak modszerei

* Sziiloi értekezlet

Fontos a beszoktatdsi iddszakot megel6zd sziildi értekezlet, ahol az Ujonnan
érkez0 gyermekek sziilei kapnak hasznos informdaciokat. Ismertetésre keriil a
szakmai program, a hazirend, és valaszt kapnak a sziilok kérdéseikre.
Megallapodnak a csaladlatogatasok 1ddpontjarol ¢és a  beszoktatasok
utemezeésérol.

Az ¢év folyaman tobb sziiloi értekezlet megtartasara is sor keriil (legalabb
kétszer), ahol a sziiloket érintd aktualis iigyek mellett elmaradhatatlan a
gyermekek fejlodésérdl szold  tdjékoztatds is. Lehetdség nyilik egy-egy
kozérdekli, szakmai téma részletesebb  kifejtésére, megbeszElésére,
véleménynyilvanitisra, tanicsadasra. Ezen témdk feldolgozdsdhoz kiilsd
szakemberek meghivasaval nyujtunk segitséget.

+ A Nyilt Nap ,,.Bolcsdde kostolgatoval” egybekotve keriil megszervezésre,
ahol a mar bdlcsddébe jard gyerekek sziilei, illetve a leendd gyermekek és
sziileik nyernek betekintést a bolcsddei életbe.

+ Indirekt kapcsolattartasi formak
Bemutatkozd kiadvanyok, faliijsdgon nyUjtunk informaciot az ellatasrol,
kozérdekii tudnivalokrol.

* Csaladlatogatas
A beszoktatas elott egy vagy két héttel, az otthoni szokésok, koriilmények
megismerésére.
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#+  Sziilvel torténé fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermek élettere a csalad. A kortarsakkal valé egyiitt
nevelkedés tarsadalmi igény. Ezért az a feladatunk, hogy csokkentsiik a
sziiloktdl vald elvalas okaként jelentkezd stresszhelyzeteket. Ezt szolgalja a
sziilovel torténd fokozatos beszoktatds, melyet a sziilokkel egyeztetve, és a
gyermek érdekei szerint szerveziink. Igy a legkiméletesebb modon torténik az
elvalas, a gyermek biztonsagban érzi magat az 0j kornyezetben. A sziild
jelenléte megkonnyiti szdmara az 1) kornyezet elfogadasat, és a neveldvel valo
érzelmi kotddés kialakulasat. Mérsékli a stressz reakciokat (pl: siras, tiltakozas,
nyugtalansag, étkezési és alvas zavar stb.). A sziilék pedig megismerhetik az
ellatas minden részletét, lathatjak a neveld magatartasat, modszereit.

+  Napi kapcsolattartas

Fontos a kolcsonds tajékoztatds a bolcsdédébe érkezéskor és tavozaskor.
Erkezéskor a sziilé nyujt tajékoztatast a gyermekkel kapcsolatos torténésekrol,
egeszsegi allapotrol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja a sziiloket a
gyermekrdl (hangulata, jatéka, fejlodese, étkezése, alvasa stb.).

A napi beszélgetések erdsitik a kapcsolatot és a bizalmat, lehetdséget adnak a
gyermek €s egymas jobb megismerésére, a nevelés dsszehangolasara.

+  Sziilécsoportos beszélgetések

A gyermekek sziilei szervezett formaban taldlkozhatnak, beszélgethetnek
aktudlis témakrol a gyermekek fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. E
beszélgetések célja a gyermek személyiségfejlodésének, szocializacidjanak
eldsegitése. E beszélgetések erdsitik a partneri egyiittmiikodést, a bizalomra
¢épiil6 jo kapcsolatot.

+  Egyéni beszélgetések

Személyes kérdésekben, nevelési problemakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet akar a sziild, vagy a neveld, vagy az intézményvezetd. A kozos
atgondolashoz, szakmai kompetenciat meghaladd keérdésekben szakember
bevonasa is lehetséges.

+  Irasos értesités

A tajékoztatds irdsos formaja, mely kiegésziti és megerdsiti a személyes
kozvetlen  kapcsolattartast.  Tajékoztat  eseményekrél,  programokrol,
idépontokrol.
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+  Szervezett kozos programok

A csalddok igényeihez igazodd, tobblet lehetdségek a csalad és a bolcsdde
kapcsolatanak erdsitésére. E programok lehetnek: jatszohdz, kézmiives
foglalkozas, eladas, étel-, konyv-, jatékbemutatd, sportnap stb.

Ko6zo6s iinneplések: mikulds, kardcsony, farsang, husvét, anydk napja,
gyermeknap (mely lehet mds helyszinen is: pl: kirandulas a csaladtagok
bevonasaval).

A gyermekek a sziilok biztonsagot ado jelenlétében szereznek tapasztalatokat a
tarsas helyzetekrél. A sziilok megfigyelhetik a bolcsddei élet részleteit, a
napirendet, a jatékszereket stb.

9. Alaptevékenységen Kkiviili kiegészito szolgaltatas

> Idoszakos gyermekfeliigyelet
/ Kizarolag iires féréhely esetén!/
A szil6 elfoglaltsaga idejére, néhany orara kérheti gyermeke feliigyeletét. E
szolgaltatds a szild altal igényelt alkalommal és idOtartamban, a bolcsddet
ellatast nyjto bolcsddei csoport lires férdhelyein vehetd igénybe.
A Dbolcsddei csoport iires helyein kért iddszakos gyermekfeliigyelet és a
bolcsdder ellatasi csoport azonos idOben igénybe vevd gyermekek szama nem
haladhatja meg az ellatand6 gyermekek maximalis szamat (7+1 {0).
A kisgyermekneveld feladatai, munkarendje a bolcsOdei gondozas-nevelés
elveire épiilden az aznapi csoport alapjan keriil megszervezésre.

Ezen ellatas igénylése esetén is a fokozatos, sziilovel torténd beszoktatas

sziikseges.

> Jatszocsoport

/Kizarodlag tires féréhely esetén!/

Ures féréhely esetén segithetd a csaladi nevelés ezen szolgaltatassal.

Azok a sziildk, akik otthon nevelik gyermekiiket heti rendszerességgel
napkozben lehetdséget kapnak a nap egy bizonyos szakdban arra, hogy
gyermekiikkel egyiitt jatszhatnak megfeleld koriilmények kozott a bolecsédében.
Ehhez biztositjuk a baratsagos, csaladias kornyezetet, a korszerii jatékokat €s a
kisgyermekneveld irdnyitasat. Ezeken az alkalmakon a sziilok tanécsot
kérhetnek a szakembertdl gyermekneveléssel kapcsolatban, ismerkedhetnek a
bolcsddei ellatassal, a nevelés-gondozas modszereivel.
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crcr

mindennapos egyhangusagbol, hasonlé helyzetben 1év0 tarsakkal tudjak
megbeszélni problémaikat, megerdsitést kaphatnak gyermekneveléssel,
-taplalassal, -gondozéssal kapcsolatban).

> Tanacsadas

Intézményilinkben, igény szerint tartunk tanicsaddst gondozdsi — nevelési
témaban. Természetesen a sziild altal felvetett mas témdkban is allunk
rendelkezésre, ha kompetenciankat meghaladé tlgyrél — témarol van szo,
szakemberek bevonasaval keressiik meg a valaszt.

> So6-szoba hasznalata

Kozségiink Egészség Centrumaban kialakitott sé-szoba latogatdsara van
lehetdségiink. A so-szoba sO-homokozoval miikodik. A sziiléket irasban
nyilatkoztatjuk a s6-szoba hasznalatardl. Szervezett formaban, csoportban heti 1
alkalommal, 25 — 30 perces idOtartamban ¢lvezhetik a gyerekek a parolgd so
jotékony hatéasat kisgyermeknevelOi és dajkai feliigyelettel. A 1étrejovo klima
megkozeliti a természetes barlangok hatasat. Tapasztalatok bizonyitjak, hogy a
parolgd sooldat hatdsara csokken a légiti megbetegedések szdma, a mar
kialakult megbetegedés enyhébb lefolyasu, er0siti az immunrendszert.
Antiallergén hatast. Az igy kialakult levegd hozzéjarul a jo kozérzethez, a jo
egészségi allapot megtartasdhoz. Foleg az 6szi — téli idészakban ajanlott.

> ,Eszcsavarint6” fejlesztések

Fejlesztd szintli jatékszereket egyéni tevékenykedés szintjén, kisgyermekneveldi
feliigyelettel és segédlettel haszndlhatjdk a gyermekek. Kiilonb6zd értelmi
képességeket fejlesztd jatékok ezek: (pl: parkeresd, soralkotd, manipulativ —
finommozgas fejlesztok: dugdosok stb.)

Kisgyermekneveldnk rendelkezik fejlesztOpedagogusi ismeretekkel is, igy a
képességfejlesztések feladatat szakszerlien el tudja latni. IntézmeényvezetOnk
gyogypedagogusi szaktudassal is rendelkezik, aki besegithet, tanacsot adhat
vitatott helyzetekben.

> »Vesevilag” program

A rendelkezésiinkre all6 nagyszamu diafilm készlet és vetitési lehetdség
¢lményforras a gyermekek szamara. A bolcsddés gyermekeknek megfeleld rovid
kis filmek vetitése, mesélése (lancmesék) nagy oOromet jelentenek, mely
pozitivan befolyasolja az anyanyelvi és kommunikacios fejlesztést is.
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10. Az ellatas igénybevételének modja

Az ellatast a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, elsésorban Zsanan allando
lakhellyel rendelkez6 csalddok részére biztositjuk.

A jelentkezés ideje:

. A sziilok egész évben jelentkezhetnek
. A felvételek méjus kozepén torténnek a kdvetkezd nevelési évre.

A felvétel modja:

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-t6l a kovetkezd év augusztus
31-ig tart.

Az ellatas igénybevétele onkéntes, €s a szilo kérelmére torténik. A
jelentkezesi adatlap kitoltése €s a sziildvel vald személyes
elbeszelgetés utan, ellatasi szerzodés (megallapodas) megkotésevel
realizalodik. E szerz6dés 30 nap hataridovel barmikor felbonthato,
ha a sziil0 ezt irdsban kéri.

Felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilet nem tudjak
biztositani a gyermek napkozbeni ellatasat. Eldnyben kell
részesiteni a szocialisan rdszoruld csaladokat, vagy akiknél barmely
mas ok miatt a gyermek egészséges fejlddése veszélyeztetve van.
Elény illeti meg a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult  gyermeket, akinek  sziil6je  igazolja,  hogy
munkaviszonyban  vagy  munkavégzésre iranyuld  egyéb
jogviszonyban all.

Védelembe vétel esetén a kozségi jegyz0 kotelezi a sziilot a
bolcsddei ellatas igénybe vételere.

A gyermek mini bolcsddébe valo felvételét a sziild hozzajarulasaval
kezdeményezheti a védond, hazi gyermekorvos vagy haziorvos,
Gyermekjoléti Szolgalat, Gyamhatdsag.

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntartonak kell meghataroznia gy, hogy
figyelembe veszi a szlilok munkakezdését €s befejezését valamint a béles6débol
a munkahelyre és a visszautazas id6tartamat is.

Intézményiink 7:00 — 17.00-1g tart nyitva.
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A bolcs6éde nyari nyitvatartdsi rendjét a fenntartdé hagyja jova. A fenntartd
minden év februdr 15-ig tajékoztatja a sziiloket a nyari nyitvatartasi rendrol.

Bolcsddei ellatasban részesiildk kore:

Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte a bolesddel nevelési-gondozasi év végéig
maradhat a bélcsddében.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 42§ (1) bekezdés értelmében, amennyiben a gyermek még nem érett az
ovodai nevelésre, a negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig
nevelhetd és gondozhatd a bolcsdédében.

A (4) bekezdés szerint meg kell szlintetni annak a gyermeknek a bdolcsddei
ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében
nem gondozhato.

11. A szolgaltatasrol szo6lo tajékoztatas

a) A szolgaltatast igénybevevd szabalyokat a Hazirend tartalmazza. A
hazirend betartdsa mindenkire nézve kotelez6. A Hazirend szabalyainak
megszegése szankciokat von maga utan.

A Hazirend tartalma:

. A bolcs6éde munkarendje

. A bolcsddében elhelyezett gyermekek jogai

. A sziilok kotelességei

. A bolcsddében gondozott gyermekek erdekvédelme
. Az alkalmazottak jogai, kotelességei

. A bolcsodet ellatas megsziinése

. A csalad és a bolcsdde kapcesolata

. Z4r6 rendelkezések

A hazirendben megtalalhaté a panaszkezelés folyamata:
A sziil61 panasz kezelésének fokozatai:

1. kisgyermekneveld

2. intézményvezeto

3. intézményi Sziild1 Munkakozosség vezetdje

4. fenntarto

5. gyermekjogi  képviseld (elérhetdsége az intézmény faliGjsagjan

megtalalhato)
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Modja:

1.
2.

b)

c)

szoban
irasban

Bolcsddénk szolgaltatasardl szolo lakossagi tajékoztatas modja
Zsana Kdzség Onkorményzatanak honlapjan: www.zsana.hu
Szoérolapon: orvosi varoban, védononél, helyi lizletben, Polgarmesteri
Hivatal folyos6jan

Ko6zségi hirdetd tablan

Nyilt napon a lakossag tajékoztatasa a személyes talalkozas ttjan.
Szobeli tajekoztatas utjan.

A bolcsdde életével kapcesolatos tajékoztatas

Amikor a sziilé elhatarozasra jut, hogy gyermekét bolcsédei ellatasban szeretné
részesiteni, a kovetkezokrdl tajékoztatjuk Ot:

d)

Nyitva tartas ideje

Beiratkozas ideje

Jelentkezés modja: jelentkezési lap + megallapodas

Sziikséges felszerelések: fésli, valtoruha, benti cipd, fogmosod pohar +
fogkefe + fogkrém, pelenkak + popsi kendcs + torlokendd, papir
zsebkendd, orvosi igazolas, hogy ,,Egészséges, kozosségbe mehet.”

Az étkeztetés fizetésének megallapitasardl, a fizetés modjarol

Hianyzasok igazolasa: betegség utan feltétleniil orvosi igazolas sziikséges
Sziilék bevondsa a bolcsdde €letébe: pl: egyiitt tinneplés a sziilokkel — pl:
karacsonykor

Sziiletés- ¢és névnapok megiinneplése: iizletben vasarolt, sértetlen
csomagolasu keksz vagy silitemény vagy inkabb gyiimolcs €és hozza
gyiimolcslé behozatala (a koszontés utan megkinalni a csoporttarsakat)
Tajékoztatas a heti étrendrol

Tajékoztatas a panasztevés modjarol

Tajékoztatas a Nyilt nap idejeérdl

Tajékoztatas a napirendrol

Tajékoztatas a Hazirendrol

Tajékoztatas a bolcsdde Szakmai Programjarol

A bolcsodébe jaro gyermekek sziileinek tajékoztatasa

E tajékoztatas szolhat programrol, étrendrdl, fejlédésrol stb.
Modjai:
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irasos értesités

személyes beszélgetések
napi aktualitdsok kozlése
étlap kifliggesztések
faligjsagon valo kifiiggesztés

12. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

Az ellatast igénybe vevok jogai

e A szolgaltatasokat teljeskoriien igénybe venni, egyéni banasmodban

részesiilni

Joga van minden fontos kérdésekben a tdjékoztatashoz, adatai
védelméhez, a nyilvantartasba, dokumentumokba valo betekintéshez.
Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme,
valamint a magan¢letével kapcsolatos titokveédelem

A szolgaltatas vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a
vezetett nyilvantartasokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza

Az ellatast igénybe vevok, az ellatdst nyujto  személy
kotelezettségszegése €s a szolgaltatas igénybevételével kapcsolatos
problémak esetén panasszal élhetnek, melyet a szolgéltatas vezetdjéhez
lehet szoban vagy irdsban benyujtani. Az irdsban beadott panasz
kezelése egyéni, vagy ha egy javaslat, észrevétel, tobb sziilét érint, az
intézményi Sziild1 Munkakozosseég vezetdjéhez vagy

A gyermekjogi képviselo felé.

Az ellatast igénybe vevok kotelességei

A gyermek ellatasaban részt vevo személyekkel, az intézménnyel
egylittmiitkodjon
Betartsa az intézmény Hazirendjeét.

A bolcsodei ellatast végzo dolgozo jogainak végelme

Az egészséges €s biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges, torvényi
eldirasoknak megfeleld munkafeltételek biztositasa

A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitdsara, munkaja
elismerésére

Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést
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. Emberi méltosagukat €s személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak.
. Segitséget kapni tudasuk gyarapitasahoz

A dolgozo kotelessége

. A felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés

. A sziilokkel val6 jo kapcsolat és partneri viszony kialakitésa

. A gyermeki jogok érvényesiilésének biztositasa

. Szakmai ¢s adatvédelmi szabdlyok betartdsa a Szocialis Munka Etikai

Kdodexében és a Hazirendben megfogalmazottak alapjan

13. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltségének
biztositasa

A mini bolcsdder szolgaltatasban dolgozok szamdara rendelkezésre all a

naprakész online jogtar €s internet elérhetoseg.

A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltseégének biztositasat

c¢lozza a torvényileg meghatarozott tovabbkepzesi kotelezettség.

Ennek értelmében az intézmény ¢€s a fenntart6 a mini  bolcsdde

kisgyermekneveldjének:

. Lehetdséget biztosit a szakmai napokon, szakmai forumokon és
tovabbképzéseken vald részvételre, amelynek koltségeit megtériti,
utazasat biztositja.

. Elérhetdve teszi az irdsos szakmai anyagokhoz valod hozzajutast.

. biztositja a szakma képviseldivel, vezetdivel, a modszertani kozponttal
valo folyamatos kapcsolattartast, tapasztalatcserét.

A kisgyermeknevel6 koteles a tovabbképzési tervben  beiitemezett
tanfolyamokon részt venni, eredményes tanulméanyi tevékenységérdl a
megszerzett tanlsitvanyt az intézményvezetonek bemutatni.

Ezeken kiviil a lehetdségek folyamatos figyelemmel kovetésével az igényes
szakmai munkavégzést segiti az onkéntes Oonképzés, a kisgyermekneveld ¢€s a
dajka igényei szerint. Ehhez rendelkezésre allnak a naprakész szakmai anyagok
internet elérhetdségei is.

Folyamatos szakmai ismeretbovités, a valtozasok nyomon kovetése

e torvényi valtozasok beépitése a gyakorlatba
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e modszertani utmutatok, gyakorlatok tanulmanyozasa, gyakorlatba valo
beépitése

e munkaértekezletek tartdsa egységen beliil

e intézmény latogatas és konzultalas barati, mas telepiilések bolcsddéiben
(pl: Kiskunmajsa, Szank stb)

e szakmai napokon, U mddszerek ismertetésérdl szolo eldaddsokon,
képzéseken valdé részvétel.

A szakmai munka folyamatos ellendrzése:

- intézményvezetd altal
- ellen6rzo szerv altal

14. Szakmai dokumentacio vezetése

A gyermek bolcsodébe keriilésével az alabbi dokumentumok kitoltése, vezetése
valik sziikseégessé:

+  Jelentkezési lap — benyujtasa az intézményvezetOnek.

£  Megallapodas — felvételkor kottetik a sziildvel és az intézményvezetSvel.

+  Felvételi konyv — adott év sorszama adja a torzsszamot. Uj nevelési év
kezdetén at kell irni.
+  Bolcsoédei gyermekegészségiigyi torzslap — ezen szerepel a torzsszam.

Itt van nyilvantartva a védondi statusz jelentések, a gyermekorvos
allapotfelmérése, hianyzasok igazolasa, percentil tabldzat vezetése,
kisgyermekneveldi feljegyzés a fejlddés menetérdl. Alapja a Loéczy-féle
fejlodési tablazat.

A kisgyermeknevelo vezeti:

. Uzen fiizet — aktualis fejlettségi szint leirasa, fontos informaciok irasos
kozlése. A kisgyermekneveld vezeti.

= Etlapok kifiiggesztése — Osszegylijtése — a kisgyermekneveld 4ltal.

. Hianyzéasok vezetése a havi jelenléti iven — ételrendelés — jelenléti
Osszesités,— intézményvezetd altal

= Normativa lehivasa — intézményvezetd és fenntart6 altal.

. Statisztikai jelentés készitése — intézményvezetd végzi.
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. Csoportnaplo vezetése — kisgyermeknevel naprakészen kitolti.

A gyerekekrol vezetett egyéni dokumentécidba a sziilének betekintési joga van.
Kérésére meg kell neki mutatni, megnézheti. Ezek:

. Bolcsddei gyermekegészségiigyi térzslap
. Felveteli konyv
. Uzend flizet

15. Minoségbiztositas

A szinvonalas szakmai munka biztositdsa azaltal, hogy az érintettek kérddivek
kitoltésével, illetve véleményiik megfogalmazédsaval kozlik tapasztalataikat a
bolcsddében folyd gondozo, neveld munkarol.

A résztvevOk kore: sziilok, dolgozok, gyermekorvos, intézményvezeto,
fenntarto.

Célunk az informéciok, vélemények attanulmanyozasaval a konkluziok
leszlirése: a jO gyakorlatok megtartdsa, a bevalt modszerek jovObeni
alkalmazasa, esetleges tovabbfejlesztése. Kritika esetén a felmeriild negativum
atbeszelése, atgondolasa, és kikiiszobolése, jobb megoldas megtalalasaval. A
felmeriild 0 1gények és javaslatok atgondolasa, esetleges ésszerli javaslatok
bevezetése. Szem elOtt tartva az ellatds mindségének megtartasat, illetve
emelését. Csak az €pitd jellegli vélemenyek ¢s javaslatok vehetOk figyelembe.

a/ Sziiloi elégedettség mérése

Az intézményben folyd gondozo-neveld munkank sziilok altali véleményezéseét
tessziik lehetdvé az évértékeld sziildi elégedettségi kérddiv anonim modon vald
kitoltésével.

Az elégedettség mérés minden évben, a nevelési év mdjus-junius honapjaban
esedékes. Ekkorra mar a sziilék megismerik az intézmény miikodését, a
szokasokat, beilleszkednek 6k is kozosségiinkbe, rendelkeznek tapasztalatokkal
¢s kialakult véleményiik van gyermekiik ellatdsaval kapcsolatban. Részt vesznek
a kozos programokon, és elmélylilt kapcsolatokra tesznek szert mind a
dolgozokkal, mind a sziildi kozosségen beliil mas sziilokkel. fgy a vélemény
nyilvanitas sokkal hitelesebb.
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b/ Dolgozoi vélemények

A sziil6i elégedettség méréshez tarsitjuk hozzé a dolgozoknak szént kérddiveket,
melyek a kisgyermekneveldnek, a bolcsddei dajkaknak és a veliink fuzioban
1év6, kozos életterti 6vodai dolgozoknak szdlnak.

Célunk a kozos egyiittmiikodés jelen allapotanak vizsgalata, hatékonyabba
tétele.

c/Kapcsolat a védonovel

Ide soroland6 be még a gyermekorvossal vald egyiittmiikodésiink vizsgalata is.
frasban kérjiik a doktornd véleményét a bolcsédében atélt tapasztalatairdl, az
egyiittmiikodéstink hatékonysagarol. Heti rendszerességgel torténd latogatasai
soran betekintést nyer az itt folyd munkdnkba, raldtdsa van a gyermekek
pszichés és szomatikus fejlédésének alakulasara. Elegendd ismerettel és tudéassal
rendelkezik ahhoz, hogy szakszerli véleményt tudjon adni arrdl, hogy milyen
hatdssal bir a bolcsOdei ellatasunk mindsége a gyermek fejlddésére és jo
kozérzetére.

d/ Az intézményvezeto osszegzése

Vezetdi Aallasfoglalas megfogalmazasa sajat veéleményeének ¢€s a fentiek
figyelembe vételével az eltelt nevelési év mindségérdl és az elkovetkezendd
feladatokrol.

e/ Fenntartoi vélemény

A Kozségi Onkormanyzat ¢s Képviseld Testiilet, mint fenntartd, a bolcsdde
mikodésével kapcsolatos észrevételeinek irdsos megjelenitése a polgarmester
altal.

16. A fejlodés jellemzoi a bolcsodéskor végére

Az alapprogramban megfogalmazottak szerint:
A gyermekek tobbsége az érés, fejlddés, a csaladi nevelés és a bdlcsodei
nevelés eredményeként a bolcs6dés kor végére elérik az Ovodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

. Az 6voda érettség jellemzoi:
. Fétevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal.
. Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kozO0sséghez tartozik, csaladjanak,

tarsainak oriil, a felndtt-gyerek kapcsolaton tul, a gyerek-gyerek
kapcsolatokban is biztonsadgban, jol érzi magat, szivesen jatszik tarsaival.
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Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv.

Nyitott, érdekélédd, kivancsi. Ordmmel vesz részt 0j tevékenységekben.
Tobb teriileten 6nallo, élvezi onallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget
igényel.

Jol t4jékozddik a kornyezetében, ismeri napirend eseményeit, a
szokasokat. Elfogadja a csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas
nem jelent szamdra megterhelést. Tudomasul veszi, hogy nem teheti
mindig azt, amit akar.

Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket onalldan, vagy felnott
segitségével feldolgozni,

Mozgasa Gsszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli
teste térbe valo elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonbo6z6 teriileteken.
Szavakkal fejezi ki sziikségleteit.

Els6sorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felndttekkel és a gyerekekkel.
Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta™. Biiszke arra, hogy nem hasznal
pelenkat.

Egytittmikodik a felndttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.
A gyermekek egészséges fejlddes esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak. Az intézmények a csalad, bolcsdde €s dvoda egyiittmiitkodese
fontos a gyermek zavartalan fejléddése €s az 6vodai adaptaci6 érdekében.”

17.Balesetvédelem

Baleset megel6zés

A kornyezet kialakitasanal, jatékszerek kivalasztasanal odafigyeltiink arra,
hogy hasznalat sordn az 6rom- és tapasztalatszerzés mellett minél kevesebb
figyelmeztetésre, ¢€s tiltdsra legyen sziikség. A gyermek 4altal hasznalt
eszkozoknel figyelembe vettiik a gyermekek életkorat, a butorok méretét, a
balesetveszelyes targyak kikiiszobolését.

A takaritoszereket, vegyi anyagokat zarhaté szekrényben tartjuk. Az
elsdsegély felszerelést, a sziikséges kotszereket, szekrényben taroljuk.

A gyermekeket tanitjuk 6nmaguk és egymas testi épségének megovasara.
Sziil6i értekezleten a szildk figyelmét felhivjuk a balesetmegel6z6
magatartasra.
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18.Evszakonként tervezett jatékotletek

0SZ
+ Madaras, csipeszes jaték
+ Jaték az sz szineivel
+ Zo6ldséges — gyiimolesds jaték
+ Gazdasagi udvaros, allatos jaték
+ Gylijtogetds: falevelek, termések
+ Orvosos jaték
+ Boltos, vasaros jaték
+ Halaszos jaték
+ Kozlekedéses, vonatos, autopalyas jaték

TEL
% Csalados, babas jaték
+ Mikulasvard
+ Karacsonyvaro
+ Téli allatos, madaras jaték
+ Orvosos jaték
+ Farsangos jaték
+ Havas — téli jatékok

TAVASZ
* Viragos, iiltetd jaték
# Nyuszis, husvéti késziilédés
+ Jaték a testiinkkel, érzékszervekkel
+ Babszinhazas jaték
# Anydk napi késziil6dés

NYAR
Jatek a természetes anyagokkal: homok, viz, agyag, sar

A megvalositashoz sziikséges anyagok, eszkozok

Tipegd kora gyermekek jatékai
o Konstruald jatékok: Legd Duplo, Gabi, Montessorik, baby logik,
poharsorok, hordésorok, formakirakok.
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Nagymozgasos jatékok: autok, domperek, motorok, maszoka,
alagut, baby csuszda, labdéak, hordar kocsik.

Huzogathato, tologathat6 eszkdzok: vonatok, autok.

Ureges jatékok: kosarak, szatyrok, vodrok, talak, talicskak.
Homokoz6 jatékok: vodrok, lapatok, homokozé formak, szitak.
Babak, macik, allatfigurdk (pliiss, frottir).

Hasznalati eszk6zok: 1abasok, tanyérok, poharak, szitak, szlirok.
Konyvek: els6sorban kemény lapu lapozo6 és leporello.

Alkoto jaték eszkozei: zsirkréta, ceruza, filctoll, gyurma, stb.;
(Ezeket allanddan potolni kell.)

O O O O O O O

Konyvek: elsésorban puha-lapu képeskonyvek

A megvalositashoz sziikséges 0sszegyiijtott irodalom jegyzek
Mondokas konyvek

* Tente baba tente -népi gyermekmondokak

* Hoc, hoc katona-bolcsddések verses konyve

* Weores Sandor: Bobita

* Ez a cinke oly picinke

* Cini — cini muzsika

« Forrai Katalin: Enek a bolcsédében

* Mesebolt

Mesés konyvek

* Mese a vackorrol

* Vackor vilagot lat

* Icinke-picinke

* Boribon a jatékmacko meséi
* Bogyo és Baboca meséi

19.0nképzés — hazi tovabbképzés — tovabbképzés

Biztositanunk kell a nevelokozosség egységét, a kozos jovokép
megalkotdsandl az egyének vagyaiban €s szdndékaiban gyokerezd egység
megteremtéset.
A szervezetfejlesztés elvei:

e vilagos, egyértelmi, lelkesitd célok,
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részvétel a dontések elOkészitésében, a jogok ¢és a feleldsség
Osszehangolasa,

kivaldo mindség a bolcséde-6voda minden tevékenységére érvényes
normaként,

szabadsag a munka elvégzésének modjaban,

batoritas az a kibontakoztatasara,

segitd légkor, a tévedés szabadsaganak biztositasara,

a neveldk személyes fejlddésének biztositasa,

torekvés a dolgozok kiilsé elismertetésére.

19.1. Onképzés
A munkdjara igényes szakembertdél elvarjuk, hogy a
tovabbképzéseken vald részvételen feliil is rendszeresen képezze
magat.
Ehhez: szakirodalom ¢&s szakmai folyodiratok, jogszabalyokat
értelmezd kiadvanyok vésarlasaval,
az internet hasznalatanak lehetOségével,
a szakkonyvtar bovitesével,
audiovizualis eszkozok beszerzésével,
konyvtari tagsagi kartydval jarul hozza az intézmény.

19.2. Bels6 tovabbképzés

A bolcsddei kisgyermekneveldk és az dvodapedagogusok teljes
ertékll tagként vesznek részt az Ovodai egészségneveld szakmai
munkakozosseég munkdjdban ¢€és a bolcsddés kora gyermekek
fejlodesi jellemzdinek szakértdjekeént segitik a 0-7 €éves gyerekek
egészségtudatos ¢Eletvezetését célzo elméleti ¢€s gyakorlati
felkésziilést.

A Dbolcséder dajka kozremiikodik a dajkai munkacsoport
munkdjaban, részt vesz a munkatarsi értekezleteken.

19.3. Tovabbképzés
A mini bolcséder csoportban dolgozd kisgyermekneveld részére
biztositjuk a  miniszteri  utasitisban  eldirt  kreditpontok
megszerzesének lehetdségét.
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e A tovabbképzések részvételi és finanszirozasi terve az intézmény
éves munkatervének mellékleteiben megtalalhato.

e A tapasztalatcsere ¢és a moddszertani tovabbfejlddés céljabol
folyamatos munkakapcsolatot tartunk fonn a bdlcsdde-6voda
intézmény a Magyar Bolcsddék Egyesiilete kozott.

ZARSZO

Bizunk abban, hogy e Szakmai Program a gyermek életkori sajatossagait
figyelembe véve, a szakmai értékeket kovetve szolgalja a zsanai kisgyermekek
nevelését a bolcsddei ellatas keretében.

A Szakmai Program megvaldsitasaval a gyermekek egészséges testi — lelki — €s
szocialis fejlodésével boldog gyermekkort szeretnénk biztositani a telepiilés
gyermekeinek.

Bizunk benne, hogy a bdlcsodei kor végére érett, az 6vodai élet megkezdésére
alkalmas kisgyermekeket neveliink.

Zsana, 2024. 10. 07.

Fédiné Pap Ildiko

A szakmai program a jovahagyas napjan lép hatalyba.

A szakmai programot a szakmai program egyes elemeinek megvaltozasa,
modosulasa esetén szintén modositani kell.

A szakmai programot nyilvanossagra kell hozni.

A nyilvanossagra hozatal az intézmény hirdetd tablajan valo kifiiggesztéssel
torténik.

A szakmai program moddositdsakor a nyilvanossagra hozatalr6él ismételten
gondoskodni kell.

Készitette: Fédiné Pap Ildiko

Zsana, 2024. 10. 07.

intézményvezetd
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Legitimacios zaradék
A Duruzsold Ovoda és Mini Bélcséde Mini Bolcsédei Csoportjanak Nevelési-

Gondozasi Szakmai Programjat Zsana Onkormanyzatanak Képviseld Testiilete

hatarozatdval elfogadta.

Zsana, 2024. ...................

Polgarmester
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