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A DURUZSOLO OVODA ES MINI BOLCSODE ADATAI

Intézmény neve: Duruzsolé Ovoda és Mini Bolcsdde
OM: 027703
Intézmény cime: 6411 Zsana Béke utca 1.

Telefon: 0677/490-136
e-mail cime: zsanaovi@gmail.com
Az intézmény fenntartéja:  Zsana Kdzség Onkorméanyzata
6411 Zsana Kossuth utca 3.
Telefon: 0677/490-055

e-mail cime: zsana@zsana.hu

Alapito okirat szama: 1/2023/A0/Ovoda
Az 6vodai csoportok szama: 1 csoport ( vegyes 25 f0)
Az intézmény vezetdje: Fodiné Pap Ildiko

A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének Kkormanyzati funkcio Szerinti
megjelolése:

> 091110  Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

» 091120  Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

> 091140  Ovodai nevelés, ellatas miitkodtetési feladatai

» 096015  Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Gazdalkodasaval 6sszefiiggoé jogositvanyok: A Balotaszallasi Kozos Onkorményzati
Hivatal Zsanai Kirendeltsége latja el a Duruzsoldo Ovoda és Mini Bolcsdde pénziigyi
gazdasagi feladatait.
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Jogszabalyi hattér

> Az Ovodai Nevelés Alapprogramja

» A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény és modositasai
(tovabbiakban:NKt.)

363/2012. X11.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szol6 térvény
végrehajtasarol

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhaszndlatarol szol6 20/2012. (VII1.31) EMMI rendelet

2011. évi CXII torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol

A gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérol és illetékességérol szolo 331/2006. (XI11.23)
Kormanyrendelet; A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol sz616
1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban Gyvt.)

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasokrol €s a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szol6 2012. évi II. torvény 247.§;

A csaladok tamogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV. torvény 15.§;

Az egészségligyrdl sz616 1977. évi CLIV torvény 73§ (2).
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Hézirendiink az érvényes jogi szabalyozodkat figyelembe véve, a hozzank jar6 gyermekek
¢s szllok érdekeit szem el6tt tartva késziilt, ami tiikr6zi Neveldtestiiletiink szellemiségét
¢s az ovodank belso életét szabalyozza.



Kérjiik szives egylittmiikodésiiket!

Az 6voda Hazirendje — a nemzeti koznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. térvény és annak
végrehajtasarol sz616 229/2012.(VIIL.28.) Kormanyrendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a kdoznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.
(VI 31.) EMMI rendelet, az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo torvényben foglaltak alapjdn — meghatarozza a Hazirend témakorébe
tartozo szabalyokat.

1. A Hazirend célja

A Hazirend célja, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:
e a gyermeki jogok ¢€s kotelességek gyakorldsanak maodjat,
e a gyermek 6vodai €letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
e az ovodai munkarendet, a foglalkozasok rendjét, az 6voda és helyiségei,

berendezési targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznélatanak
rend;jét.

2. A Hazirend hatalya
2.1. A Hazirend személyi hatalya Kkiterjed:

» Az ovodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

» Az ovodaval jogviszonyban allo gyermekekre.

» Az intézménnyel jogviszonyban nem 4allo, de az intézmény teriiletén munkat
végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasdban.

» A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

2.2. A Hazirend idébeli hatalya:

o A gyermekek ¢és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony
megsziinéséig tart,

o Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

e A Hazirend a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés
napjan ¢€s hatarozatlan idore szol.

2.3. A Hazirend teriileti hatalya:



A Hazirend el6irdsait az intézmény teriiletén, azon magatartasi szabdlyait, melyek
értelmezhetéek intézményen kiviil is — az intézmény 4altal szervezett programok,
foglalkozasok esetében — az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

>
>

>
>
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Az 6voda teriiletére.

Az dvoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsol6do — 6vodan
kiviili programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a kiilonb6zd jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd
szabalyzdja.

Megvaldsitasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa
kotelez0 a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az dvodakdzosseg €s a
kozosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hézirendben foglaltaknak megtartasat a munkaviszonyra vonatkozo rendelkezések
megszegésere vonatkozo eljarasok alkalmazéasaval lehet betartatni a pedagogusokkal
¢és mas alkalmazottakkal.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel
jar, mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast
indithat. Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

2.4. A Hazirend hatalyba lépésére vonatkozo szabalyok:

A Hazirendet az intézmény vezetdje késziti el, és a Neveldtestiilet fogadja el.

A Hézirend elfogadésakor, illetve modositasakor a Sziildi Szervezet véleményezési
jogot gyakorol.

A Hazirendet a Neveldtestiilet részérdl az 6vodavezetd irja ala.

Jelen Hazirend 2024. november 1-jén Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.
Feliilvizsgélati rendje: minden nevelési év kezdete el6tt.

Modositasanak lehetséges okai: jogszabalyi valtozasok, alapitd okirati valtozasok,
neveldtestiileti hatarozatok, sziilok kozosségének javaslatai.



3. A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanosséagra kell hozni. Ennek hianyaban a
Hazirendet ki kell fliggeszteni a kdzponti faligjsagra, oly mddon, hogy azt a sziilok
szabadon megtekinthessék. Az intézmény vezetdjétdl szobeli tajékoztatas kérhetd.

e A Hazirend egy-egy példanyat at kell adni:

e a Sziil61 Szervezet elnokének,

e valamennyi pedagogusnak ¢és egyéb foglalkoztatottnak,

e a gyermek sziildjének az 6vodaba torténd beiratkozaskor.

A Hazirend valtozasakor a Hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, €s egy-egy
példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

4. Szabalyozas

4.1. Intézményiink helye az oktatasi rendszerben, ovodai felvétel,
atvétel eljarasi rendje

Ovodank harom éves kortdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6vodai nevelésiink a teljes O6vodai életet magéba foglald jaték, jatékos tanulési
folyamatok keretében, nyugodt, biztonsdgos Ilégkorben folyik. A csoportban két
ovodapedagogus €s egy dajka foglalkozik a gyerekekkel.

4.2. Beiratasi kotelezettség

e Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon 1étre.

e A 20/2012-es EMMI rendelet értelmében az 6vodai beiratkozasra minden évben
aprilis 20. és majus 20. k6zott kertiil sor. A pontos datumot a fenntart6 hagyja jova.

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét
betolti (vagy iddsebb, de tankotelezettseégét még nem kezdte meg), a nevelési év
kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason koteles részt venni
[2011. évi CXC. térvény 8. § (2)*].

e Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik [2011. évi CXC. torvény 49.
§ (D]

o A sziild gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6z0désére, nemzeti hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat 6vodat [2011. évi CXC. térvény 72. § (2)].

e Amennyiben a sziild nem iratja be gyermekét az 6vodaba, és felmentéssel sem
rendelkezik, szabalysértést kovet el.



e Az Alapitd Okiratban meghatarozottak szerint keriilhet sor sajatos nevelési igényti
(SNI) gyermekek felvételére.

e Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol — a sziilok €s az
ovodapedagogusok véleményének kikérése mellett — az intézményvezetd €s az
intézményegység vezetd kozosen dont.

4.3. Az 6vodai beiratashoz sziikséges okmanyok

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
e A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat
A gyermek nevére kidllitott lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt,
A gyermek TAJ kartyajat.
A gyermek nevére kiallitott személyazonosito igazolvanyt.
Sziikség szerint a Szakértéi ¢és Rehabilitacidos Bizottsdg véleményét hozzak
magukkal.
A felvételi kérelmet mindkét sziildnek ala kell irni.

4.4, Az 6vodai jogviszony megsziinése

2011. évi CXC koznevelési torvény 53.§ értelmében megszinik az 6vodai elhelyezés, ha:
e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan, a masik intézménybe torténd
atiratds esetében a sziild koteles az intézmény vezetdjének azt jelenteni, melyet irdsban
rogzitiink (Ertesités ovodavaltozasrol). Az igy kapott igazolast a befogadod
intézmeényben kell leadni.

® a jegyzO a szild kérelmére engedéelyt adott a gyermek dvodabol torténd kimaradasara.
e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan.

e az ovodaba jarasi kotelezettséget kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

e a gyermek elhunyt.

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

4.5.A beiskolazas ovodai-sziiloi feladatai

A sziil6knek az Oktatasi Hivatal rendszerén keresztiil, lehet gyermekiiket a kivalasztott
iskoldba beiratni. (Az &6vodaba jarassal és tankotelezettséggel kapcsolatos egyes
koznevelési targyt kormanyrendeletek modositasardl szolo 275/2019. (XI. 21.) Korm.
rendelet.) A tankotelezettség megkezdése aloli felmentéssel kapcsolatos tajékoztatassal A
nemzeti koznevelésrdl szol6 2011.¢vi CXC. torvény rendelkezik. Minden tankoteles kora
gyereket be kell iratni, fiiggetleniil attol, hogy marad-e még egy évig 6voddban vagy sem.
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4.6.Felmentés a kotelezo ovodai foglalkozasok alél

o A jegyz0 - az egyhdzi és magan fenntartasi intézmények esetében a fenntart6 - a
szll6 kérelmére és az dvodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem elbtt tartva, az 6todik életév betoltéséig felmentést adhat a
kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményeit,
képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja [2011. évi CXC. térvény
8.§ (@)1

e A gyermek haroméves koratol annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amikor az
otodik életévet betdlti, az dvodaba jarasi kotelezettségét csaladi napkoziben is
teljesitheti abban az esetben, ha a csaladi napkozi megfelel a jogszabalyban eldirt
kovetelményeknek [2011. évi CXC. torvény 8. § (5)].

e A sziild, amennyiben gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles
arrdl a beiratkozés idejének utolsd hatdrnapjat kovetd tizenot napon beliil irdsban
értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyéaban tartozkodasi helye szerint illetékes
jegyz6t [20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (2)]

Felvehet6é: Minden 3. évet betoltott gyermek, aki orvosi igazolassal rendelkezik. Az
igazolassal az orvos azt is igazolja, hogy a gyermek az orvosi vizsgalaton részt vett, (a
vizsgalat eredményét az egészségiigyi dokumentum tartalmazza) 4/2000. (I1.25.) EiM
rendelet 4.§ (3)c, pontja alapjan, €s a kotelezd véddoltasokat megkapta. Felvehetd az a
gyermek is, aki harmadik életévet a felvételtdl szamitott fe€l éven beliil betolti feltéve, hogy
a kertiletben lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd harom éves é€s
annal idésebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd (1993. LXXIX.24.§ 1.bek.) A
hatranyos helyzetli, illetve a gyamhatosag altal kezdeményezett esetben a korzetiinkben
lakéd gyermekek felvételét nem tagadhatjuk meg.
Korzetiinket az 6voda fenntartdja hatarozta meg, esetiinkben Zsana kozség kozigazgatasi
teriilete.
A Szakértéi és Rehabilitacidos Bizottsag véleménye alapjan a sajatos nevelési igényti,
érzékszervi- és beszédfogyatékos, autista spektrum zavarral, és egyéb pszichés zavarral
kiizdé gyermekeket fogadjuk. Minden gyermek szaméara biztositjuk az esélyegyenldséget
¢s azt, hogy alapvet0 jogai érvényesiiljenek.
A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, amennyiben gyermeke
az ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolsod
hataridé napjat kovetd 15 napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak
hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzot.
Ovodankban a nevelési év szeptember 01-t61, augusztus 31-ig tart.
Gyermekek hivatalos atvétele-atadasa masik évodéaba (6vodabol):

o Aatjelentkezés utjan, melynek nyomtatvanyat az vodavezetok toltik ki és kiildik meg

kolcsondsen egymasnak.
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5. Az 0voda nyitvatartasi rendje, napirendje

A nyitva tartés teljes ideje alatt 6vodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel.

Hétf6tol — péntekig: 07:00 — 17:00 oraig.

A gyermeket az 6vodaba érkezéskor 4t kell adni az 6vodai dolgozoknak, akik
atveszik a gyermek feliigyeletét.

Az 6voda csak azokért a gyermekekert tud feleldsseéget vallalni, akiket a sziil6 atadott
az oOvodapedagogusnak, vagy dajkdnak. Megérkezésiiket jelezzek, kérjiikk, ne
engedjek el a kapuban, az ajtoban a gyermeket!

Az o6voda épiiletében tartozkodo sziild felel gyermeke biztonsagéért.

A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron foleg) az 6vondnek szolni kell.
Ha a sziil6 eljott gyermekeeért, €s az udvaron tartdzkodnak a csoportok, keérjiik, hogy
mielobb koszonjenek el gyermekiikkel, mert a csoportot feliigyeld pedagogusok nem
tudjak kelloképpen atlatni a még 6vodaban tartdzkodo jatszo gyerekek sokasagat.

Ovodai napirendiinket a gyermekek életkori sajatossagaihoz, igényeihez és a nap
tevékenységeihez igazitva rugalmasan kezeljiik.

Tevékenységek
7:00 —8:00 Gyermekek érkezése, fogadasa dsszevont csoportban
8:00 — 10:00 Reggeli, szabad jaték, valaszthato és parhuzamos tevékenységek,

kezdeményezés, mozgasfejlesztés

10:00 — 10:30  Tizorai

10:30 - 11:55  Jaték a szabad levegdn (séta, kirandulas)
11:55-12:50 Tisztalkodas, ebéd

12:50 - 15.00 Tisztalkodas, pihenés

15:00 — 15:45 Tisztalkodas, uzsonna,

15:45- 17:00 Szabad jaték osszevont csoportban

6. A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos szabalyok

A gyermek 6ltoztetése a napi varhatod id6jarasnak megfelelden torténjék. Valtoruhazatrol
(alsonemt, fels6ruhdzat, benti cipd) a sziilok gondoskodnak. A ruhanemiiket egyénenként
jellel, vagy névvel célszerti ellatni.

A gyerekek holmijat az arra kijelolt szekrényben taroljak.

Célszerl a réteges 6ltozkodes biztositasa. Mindenki szdmara kotelezd a valtocipd, vagy
szandal (papucs, mamusz kizarva!). Az elhasznéalodott, kindtt, balesetveszélyessé valt
cipdket kérjiik, sziveskedjenek cserélni. A torna foglalkozashoz a tornazsdkban tornaruhat
¢s tornacipdt kériink.
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Javasoljuk, hogy az udvari 61tozkodéshez is praktikus ruhadarabokat hozzanak, pl. overall.
7. A foglalkozasok rendje

o A sziild koteles biztositani azt, hogy gyermeke az 6vodai foglalkozasokon részt
vegyen.

e Egyes, nem rendszeres elfoglaltsdgot jelentd programok (pl.: szinhaz, mozi, mizeum
stb. latogatas) igénybe vételének dijat SZMK pénzbdl fizetjiik, illetve onkoltségesek
Is lehetnek. A foglalkozasok id6pontjat és helyszinét — a lehetdségek
figyelembevételéevel — a  foglalkozdsra jelentkezOk  (gyermek,  sziild,
ovodapedagogus), valamint a foglalkozast tarté kozosen allapitjak meg.

A programokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkozo tdjékoztatast a gyermek sziildje
szamara meg kell adni. (A részveteli dijas foglalkozason, programon vald részvétel a
gyermek szdmara nem lehet kotelezd gy, hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve
legyen.)
o A sziild joga, hogy kezdeményezze kiilon foglalkozasok tartasat. A gyermek joga,
hogy ezeken részt vegyen.

Kiilon foglalkozasokat a sziilok kérésére, elsdsorban akkor szerveziink, ha az dvodai
létszam 10%-a (indokolt esetben ettdl el lehet térni) és a Pedagodgiai Programunkban
lefektetett nevelési elvekkel egyezik. Ezeket a foglalkozasokat a gyermekek személyhez
kotottsége miatt elsésorban 4-5 éves kort gyermekeknek javasoljuk. A jelentkezéseket az
ovodapedagogusoknal lehet leadni, Ok tartjak nyilvan a résztvevd gyermekeket.

Jatékos angol foglalkozasra van lehetdsége a koz€psO-€s nagycsoportosoknak.

Befogado ¢és elfogadd 1égkor megteremtésével minden gyermeknek biztositjuk az
es¢lyegyenlOséget €és azt, hogy €éppen annyi fejlesztésben €s segitségben részesiiljon,
amennyire sziiksége van.

8. A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai

Az 6vodas gyermekek értékelését az 6vodapedagogusok végzik megfigyeléseik és mérési
eredményeik alapjan. A mérések elvégzése utan minden gyermek sziilgjével egyenként
beszélget az 6vond. A sziil0k megtekinthetik gyermekiik produktumait, az eredményeket.
Ennek alapjan tajékoztatast kapnak gyermekiik fejlodésérol.
Informaciot a gyermekekrdl csak oOvodapedagogus adhat a sziildnek illetve az
intézményvezeto.
o A gyermekek testi érettségét a védéndvel egylittmikodve allapitja meg a csoport
ovondje.
e A gyermek lelki, szocialis, mentalis, és értelmi fejlettségét az dvondk szakmai
véleménye alapjan allapitja meg a Nevelotestiilet.
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A sajatos nevelési igényl gyermekek fejlettségét (kiilondsen beiskolazas eldtt) a
Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag allapitja meg.

A szild kérésére a Szakeértdi és Rehabilitacios Bizottsag iskolaérettségi vizsgalatat
lehet kérni.

9. A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai

a gyermek szemelyiségéhez illeszkedo legeredményesebb forma alkalmazasa

a kozosségi érdek szem elOtt tartasa

aranyossag, amely a cselekvés mértékével aranyos

1dozités, mely soran mindig a tett utan jutalmazunk vagy biintetiink

mérsekelt jutalom vagy biintetés- fokozas lehetdsége

kovetkezetesség

rendszeresség

értelmezes, mely soran kialakul a tett €s a kovetkezmény kozotti j6 0sszefiigges

A jutalmazas torténhet:

o gyermekenként
o Ccsoportosan

9.1.A gyermekek jutalmazasanak formai

A gyermekek jutalmazasanak fobb formai:

- szbbeli dicséret, biztatas

- négyszemkozt, csoporttarsak elétt, sziild jelenlétében

- oklevelek (rajz ¢és sport eredmények) kifliggesztése csoportszoba falara

9.2.A gyermekek fegyelmezésének formai

Ovodankba a pozitiv fegyelmezés modszerét és eszkozeit alkalmazzuk, ezek a kovetkezok:

metakommunkikécios eszkdzzel €s szoban: szomoru arckifejezés, magyarazat
egy-egy tevékenységbdl valo kiemelés

problémamegoldas

valasztasok

pozitiv megnyugvasi id6

10.Az 6voda helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozé
teriiletek hasznalatanak rendje
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e Az dvoda biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az 6vodaban rendelkezésre allo
eszkozoket, ovodai létesitményeket az Ovoda nyitvatartasi idejében, az Ovoda
napirendjének megfelelden igénybe vegye.

e A gyermek az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit csak feliigyelet
mellett hasznalhatja.

e Az 6vodaban biztositva van a gyermek folyamatos feliigyelete.

11.Gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo
eloirasok

Minden tavolmaradast be kell jelenteni a csoportos 6vondknek. A mulasztast igazoltnak
tekintjlik, ha azt elézetesen irdsban bejelentette a sziild, ha a sziild irasbeli kérésére az
ovoda vezetdje engedélyt adott a tavollétre, vagy ha a gyermek beteg volt és azt az orvos
igazolta. Harom napnél hosszabb ideig tartd betegség utdn a gyermek csak orvosi
igazolassal fogadhat6 az 6vodaban.

A hianyzas igazolasat az 6vodai nevelésben valod ismételt részvétel megkezdését kovetden,
de legkésébb 3 napon beliil be kell mutatni. A jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden a sziild
koteles nyilatkozni gyermeke egészségi allapotardl az erre rendszeresitett nyomtatvanyon
a nyari zarast kovetden vagy szeptemberben az elsé 6vodaban toltott napon.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni ha;
a) a gyermek,— gyermek, kiskoru tanuld esetén a sziilo irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
c) a gyermek hatosadgi intézkedés vagy egy€b alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni,
d)a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének jogviszonyanak iddtartamat a 49. § (2b)
bekezdése szerinti igazolassal igazolja,

(3) Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

(4)Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnél tobbet mulaszt az dvoda vezetdje,— a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag
szervezetérol €s illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
0sszhangban — értesiti
a)ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad-
¢s gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési napot az
ovoda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az Altalanos Szabalysértési Hatosagot.
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e Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 15 nevelési napot az
o6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerinti illetékes Gyamhatdsagot.

Ovodank rugalmasan alkalmazkodik a hozzank jaré gyermekek sziileinek munkaidejéhez,
1d6ébeosztasahoz, ezért azt kérjiik, hogy legkésdbb 9 oraig érkezzenek meg a gyermekkel
az intézménybe, hogy a déleldtti foglalkozadson mar részt vehessen.

12.Gyermekétkeztetés az 6vodaban

Az 6vodaban a gyermekek ¢€lelmezését €s az ehhez kapcsolddd adminisztracidt a BRILA-
FARM Kft latja el.

e az ovodaban napi haromszori étkezést biztositott (reggeli, ebéd, uzsonna)

e heti étrend az 6vodakban kifliggesztve megtalalhato

o tej vagy lisztérzékenység/ételallergia, cukorbetegség esetén szakorvosi igazolas

sziikséges, mely tartalmazza a fogyaszthato élelmiszerek felsorolasat
e sziiletés ¢s névnapi kinalasra szant édességet ellendrizhetd helyrdl fogadunk el, (a
talalokonyha nem fogadhat be ismeretlen eredetli €s 0sszetételli ételeket).

A NEBIH felhivja a figyelmet, hogy az ételmérgezések és ételfertdzések megelézése
érdekében kiillondsen gondosan és koriiltekintéen kell eljarni, vagyis kérjiik a sziil6ket az
egyiittmiikodésre:
¢ id6ben tajékoztassak a sziildket azokrol a kockazatokrdl, amelyek felmeriilhetnek egy
haztartasi, ellendrizetlen koriilmények kozott készitett siitemény elfogyasztasa kapcsan,
e hatarozzak meg a rendezvényre bevihetd siitemények korét,
e ¢lelmiszerbiztonsagi szempontbdl keriilendok a nem kelléen hé-kezelt habos-, krémes
siitemények,
e keriilenddk a kiilonleges tarolasi feltételeket, hiitést igényld, gyorsan romlo élelmiszerek,
e iddben késziiljenek fel a hazi készitésii siitemények fogadasara, (ételmintt tesziink el
beldliik az 6vodéaban) biztositsanak szennyezddéstdl védett tarolo helyet, de az intézményi
kozétkeztetéstdl fliggetlen helyen,
e gydzOdjenek meg az atvett siitemények frissességérdl, érzékszervileg megfeleld
allapotarol,
e romlas jeleit, érzékszervi nem megfeleldséget mutato siiteményt ne szolgéaljanak ki,
e a siitemények kezelését egészséges személyek végezzek,
e ne kezelje a siiteményeket hanyas, hasmenés, 14z, nétha, jeleit mutato, fert6zo
megbetegedésben szenvedd személy.
A gyermekeknek a sziilok az dvodai étkeztetéséert téritési dijat kotelesek fizetni, amelynek
mértékérél a fenntart6 dont a mindenkor érvényben 1évé jogszabalyok alapjan. A
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény (a
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tovabbiakban: Gyvt.) 2015. szeptember 1-jét6l hatdlyos modositasa értelmében, a
bolcsddében és az Gvodaban az ingyenes étkeztetésre vald jogosultsag kiterjed:

1. a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekekre

2. ¢) akinek a csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

3. d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

4. e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

5. f) csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaléi, egészségbiztositasi €s
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130 %-at.

13.A gyermekek betegsége

Lazas, beteg (foleg hasmenés, hanyas, szem-sz4j gyulladasos tiinetei), gyogyszert szedo,
meég labadozo gyermek a tobbi kicsi egészségének megorzése érdekében az 6vodat nem
latogathatja. Csak orvosi igazolassal jarhat ismét kozosségbe. Gyogyszert nem adhatunk
be, legfeljebb csak akkor, ha sziiksegesseégét az orvos igazolja. A fert6z0 betegséget keérjiik
azonnal jelenteni az adott csoport 6vondjének.
Amennyiben az 6vodaban betegszik meg, (vagy baleset éri a gyermeket) a sziil6t azonnal
értesitjiik, ezért minden gyermek sziil6jétdl, napkozben elérhetd telefonszamot keériink.
Baleset esetén a sériiltet az 6vodapedagogus elsdsegélyben részesiti, orvoshoz viszi, esetleg
ment6t hiv. Ilyenkor a lehetd legrovidebb idon beliil érte kell jonni.
Ha a sziild fejtetvességet €szlel gyermekénél koteles azt kezelni. Visszatérd fejtetvesség
esetén értesitjiik az 6vodank védondjét is.
A gyors, szakszerli segitség érdekében minden sziildnek kotelessége felhivni az 6vondk
figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges betegségben, illetve epilepsziara, veszélyes
allergiara, lazgorcsre, stb. hajlamos, valamint koteles a napkdzben elérhet6 telefonszamat
megadni.

> Ovodank védénéje: Kovacs Judit

O rendszeres kapcsolatban all intézményiinkkel, egyes esetekben sziirOvizsgalatokat €s
prevencios programokat szervez dvodasaink részére.

14.A gyermekek szamara behozhato targyak

e Ha a gyermek az 6vodaba értéktargyat hoz (aranylanc, karora, karkotd, gylirii egyéb
értekes targyak, stb.), megdrzéséért, illetve eltlinéséért nem véllalunk feleldsséget.
A gylrii, a nyaklanc baleset forrdsa lehet. Balesetveszélyes targyakat behozni tilos!
A gyermekek otthoni jatékot behozhatnak, de ezek elvesztéséért, megrongalasaért
szintén nem tudunk feleldsséget vallalni.

e Az 6vodaba érkezd gyermek reggelenként apro, kemény cukrot, ragdégumit, nem

hozhat magaval.
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e A sajatos nevelési i1gényli gyermekek sériiléséhez tartozd nélkiilozhetetlen
eszkozoket naponta a4t kell adni a csoport felndttjeinek. Tarolasarol ok
gondoskodnak.

15. A Sziilok és az ovoda
15.1. Egyiittmikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeinket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik,
sziikség van egylittmiikddésre és Oszinteségre. Fontos a kdzos nevelési elvek kialakitasa a
gyermekek kiegyensulyozott fejlédése érdekében. Komolyabb probléma, konfliktus,
esetén mindenképpen keressek fel az 6vodapedagogust, illetve az 6voda vezetdjét, €s veliik
kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
A sziil6knek lehet6ségiik van ra, hogy otleteikkel segitsék el6 a kdzos nevelést.
Az egyiittmiikodésnek szabalyozott formai vannak: nyilt napok, sziiloi értekezletek,
melyekrdl a csoport 6vondje 3 nappal kordbban koteles a sziilOt ertesitent.
Kérjiik otleteikkel, javaslataikkal, kozos gondolkodassal, segits€k az 6vodaban folyd
munkat, hasznaljak ki az egylittmiikodési lehetdségeket!
Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb mddszer szerint neveljiik,
sziikség van az igazi egylttmiikodésre, nyitottsagra, dszinteségre. Nevelokozosségiink
minta, modell a gyermekek szaméra. Kérjiikk, példamutatassal Onok is segitsék eld
fejlodésiiket! Komolyabb probléma, konfliktus esetén mindenképpen keressék fel az
ovondt, illetve az intézmény vezetdjét €s veliikk kdzosen probaljak megoldani a konkrét
gsetet.
Gyermekeink 6vodas éveik alatt megismerik a kornyezetiinkben €16 fakat, virdgokat,
allatokat, bogarakat, madarakat. Megfigyeléseinket — AZ ELET TISZTELETE - szemlélet
vezeérli:

+ Nem tépik le a novényeket.

+ Nem tapossék el, nem kinozzak a bogarakat.

+ Nem bantjak, gondozzak az allatokat.

+ Nem rongalnak, nem szemetelnek.

+ Ismerik a viz értékét, ezért nem folyatjak feleslegesen.

Nevelésiink céljanak elérésében szamitunk az Onok segitségére!

15.2. Kapcsolattartas

Az 6vondt neveld-oktatd munkdjanak végzése kozben kérjiik, hosszabb beszélgetésekre ne
vonjak el a gyermekcsoporttdl, mert baleset kovetkezhet be €s zavarja a nevelés folyamatat.
A reggeli és délutani talalkozasok csak rovid informacio6 atadasra szoritkozzanak!
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16.Egyéb tudnivalok

16.1.RendKkiviili események

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje rendkiviili sziinetet rendelhet el rendkiviili iddjaras,
jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt, ha a nevelés-oktatas
mikdodtetése nem biztosithatd vagy az intézkedés elmaradésa jelentOs veszéllyel, illetve
helyrehozhatatlan karral jarna /sziikséges a fenntartd egyetértése, ha ez nem lehetséges, a
fenntart6 haladéktalan értesitése/.

16.2. Az 6voda 0ve-védo eldirasai, feladatok a gyermekbalesetek megel6zésének
érdekében

Az ovoda dolgozdinak, 6vodas gyermekeknek ¢€s a sziildknek is feladata a kovetkezd
szabalyok betartasa!

* A gyermek felnétt felligyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziilé az 6vodaban gyermekét a
pedagogustol atvette, a tovabbiakban teljes felelosséggel felel annak egészségéért, testi
epsegeert.

* Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasok, kirandulasok csak abban az esetben
szervezhetOk, ha ahhoz a sziilok alairasukkal hozzajarulnak.

» A gyermekeknek az 6vodapedagogusok ¢€letkoruknak megfeleld, a balesetek megeldzesét
szolgalo szabalyokat ismertetik €s tudatositjak a nevelési ¢év megkezdésekor, udvarra
menetel eldtt, kirandulasok alkalmaval, csoportszobai foglalkozasokon.

* Az 6voda helyiségeinek hasznalata rendkiviili eseménykor a menekiilési utvonal rendje.
» A gyermek egyediil nem johet 6vodaba, még a kaputol sem.

* Délutani udvari €let esetén a sziilé6 menjen oda a pedagoégushoz, vegye at gyermekét és
igy tdvozzanak az 6vodabol.

» Gyermek az udvaron egyediil nem tartézkodhat, a maszokat, csiszdat és egyéb veszélyes
eszkozoket felndtt feliigyelete nélkiil nem hasznélhat.

* A sziilék gyermekiik atvétele utdn az 6voda udvarat jatszotéri tevékenységre nem
hasznalhatjak.

* Ha a sziil6 vagy a dolgozo olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az
ovodaban, amely megrongalodott, vagy balesetveszElyt hordoz, azonnal jelezze az 6voda
vezetdjének.

» Kérjlik a sziilok lakascimét, telefonszamat, annak valtozasait, sziveskedjenek bejelenteni
az ovodapedagdgusnak vagy az 6voda vezetdjének, hogy baleset, vagy betegség

esetén azonnal értesiteni tudjuk Ondket!

* A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ¢ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet /pl. papucs/.
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* Testnevelés foglalkozasokon a gyermekek a balesetveszély elkeriilése érdekében csak
erre alkalmas felszerelésben vehetnek részt / tornaruha, cstiszdsmentes talpua, biztonsagos
cipd/.

* Baleset esetén teenddk:

- gyermek elsdsegélyben részesitése,

- szulo értesitése,

- a gyermek orvosi ellatdsanak biztositasa,

- Ovodavezetd azonnal értesitése,

- jegyzOkonyv készitése,

- megeldzésre intézkedési javaslat készitése.
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MELLEKLET A gyermek jogai, a sziil6k jogai, kotelességei

A gyermek jogai
3 éves kor betdltése utan dvodaba keriiljon, ott nyugodt, biztonsdgos légkorben
nevelkedjen.
Egészséges kornyezetben nevelkedjen.
Ovodai élet rendjére a pihendidd, szabadidd, testmozgas, étkezési lehetéségek
biztositasaval €letkoranak ¢€s fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
Személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak.
Védelmet kell biztositani a testi, lelki er6szakkal szemben, nem vethetd ala testi
fenyitésnek, kinzdsnak, megaldztatasnak.
Keépességeik megfelelden nevelésben, oktatasban részesiiljon.
Az életkoranak megfeleld modszerek szerint neveljek, oktassak.
A csalad vilagnézeti hovatartozasanak megfelelden hit és valldsoktatasban vegyen
részt.
Személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jat
az 6voda tiszteletben tartsa.
Egyéni adottsaginak megfelelden megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon.
Amennyiben sziikséges, pedagogiai szakszolgalat foglalkozasain vegyen részt.
A csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.
Rendszeres egészségligyi ellatasban részestiljon.

A sziilok jogai

Szabad oOvodavalasztds a gyermek érdekének megfelelden (vallasi, vilagnézeti,
etnikai hovatartozas szerint).

Gyermekiik szdmdra maganintézményt valaszthatnak, 1étrehozhatnak, illetve részt
vehetnek ennek alapitdsaban.

Az 6vodai nevelési program tobboldalll megismerése.

Az intézmény Hazirendjének megismerése.

A gyermek lelkiismeret és vallasszabadsagat iranyitasa, figyelembe véve az életkori
sajatossagot.

A sajatos nevelési igényli gyermekének elhelyezésében, illetve a sziikséges feltételek
megteremtésében kérheti a telepiilési polgdrmester segitsegét.

Gyermeke fejlodésérdl rendszeres tajékoztatast kapjon.

Az 6vodai élettel kapcsolatos irasbeli javaslatara az intézmény vezetdje, az
ovodapedagodgus, a Sziildi Szervezet vezetdségi tagjainak elézetes vizsgalata alapjan
a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

Kérheti, hogy a nem kotelez6 foglalkozason a gyermeke részt vehessen, illetve ilyen
foglalkozasok megszervezését kezdeményezze.
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Ovodavezetdi, vagy 6vodapedagogusi engedéllyel részt vegyen a foglalkozasokon.
Kezdeményezze a Sziildi Szervezet létrehozasat, mint megvalasztd, illetve mint
megvalaszthatd személy.

Személyesen vagy képviseld utjdn részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozatalaban.

A sziilok kotelességei

Gondoskodjon gyermeke fejlodéshez sziikséges feltetelekrol.

Biztositsa gyermeke évodai nevelésben valo részvételét.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, gondoskodjék arrol, hogy gyermeke
teljesitse kotelességet és ehhez adjon meg minden téle elvarhato segitséget.
Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekeével foglalkoz6 pedagdgusokkal.

Segitse el gyermekének a kdzosségbe torténd beilleszkedését,

Segitse gyermekét abban, hogy elsajatitsa a kozosségi €let magatartasi szabalyait.
Tartsa tiszteletben az 6voda pedagogusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat.
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